
A)- Proceso de titulación; para el caso de tu licenciatura 

R= Se requiere los requisitos de: Haber acreditado todas las materias del plan de 

estudios correspondiente, tener liberado el servicio social, tramitar, ante la Dirección 

de Administración Escolar el certificado de estudios de licenciatura, acreditar los 

cursos correspondientes al idioma, no tener adeudos, ni de tipo económico en la 

Dirección de Finanzas, ni de documentación en la Dirección de Administración 

Escolar 

 

B)- Lo sugerido por las Normas APA, con respeto al formato de una Tesis 

R= Márgenes: 3.0 superior e izquierdo; 2.5 inferior y derecho, interlineado 1.5, 

fuente arial 12, un enter entre un párrafo y otro, interlineado sencillo, no cambiar de 

página al interior de cada capítulo, al iniciar un nuevo capítulo poner hoja de 

separación, numeración de páginas inferior derecha , la numeración se inicia en la 

primera página de la introducción, se cuenta como 1, pero no lleva número, en la 

sección inicio y apartado de párrafo dentro del Word, revisa que el espacio tanto 

anterior como posterior este indicado en 0. 

 

Los encabezados de primer orden, que son los que corresponden a los capítulos 

van en una hoja por separado, indicando el número de capítulo y el título del mismo. 

Se escriben con mayúsculas. Los títulos como DEDICATORIAS, 

AGRADECIMIENTOS, RESUMEN, ÍNDICE (TABLA DE CONTENIDO), ÍNDICE DE 

TABLAS (ÍNDICE DE CUADROS), ÍNDICE DE FIGURAS (ÍNDICE DE GRÁFICAS), 

INTRODUCCIÓN, CONCLUSIONES, REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS, 

BIBLIOGRAFÍA y APÉNDICE.  

Los encabezados de segundo orden se escriben con mayúsculas y se colocan al 

margen izquierdo. Terminan con punto, los encabezados de tercer orden van con 

mayúsculas y minúsculas y se colocan al margen izquierdo. Terminan con punto, se 

recomienda numerar todos los encabezados con números arábigos. La numeración 

de la tesis se inicia en la primera página de la introducción y es continua hasta la 

última página de los anexos, la numeración debe realizarse con números arábigos, 

en letra arial de 12 puntos, la numeración se coloca en la parte inferior derecha de 

la página, excepto en la primera página de la introducción y en las hojas que 

contengan el título del capítulo. 

 

 


