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REPORTE DE INFORMACIÓN 

Son 

Instrumentos que sirven 

Recabar datos 

FICHAS 

Se clasifican en 

De acuerdo a la información 

contenida  

Facilita el manejo de información 

Fichas bibliográficas Fichas de trabajo 

Contiene información para 

identificar una obra. 
Se plasman ideas y datos del 

lector. 

Se recaba información de las 

fuentes: anotaciones 

Ideas, juicios, fechas, 

nombres o cofras. 

Se clasifican  

Por su contenido 

Ficha de trabajo de extracto 

o digestivo 

Ficha de resumen 

Ficha de datos aislados 

Ficha de cita textual 

Favorece la redacción del lector, 

registra lo esencial. 

Se puede resumir capítulos u 

obras. 

Extracción de cifras, nombres, 

fechas o datos individualizados. 

Va entre comillas, se copia textos 

o datos textual. 

Datos  

Datos de identificación 

Registro, titulo, cabeza o encabezado 

Categoría general o complemento del 

registro 

Contenido o texto 

Comentarios o aclaraciones 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ANÁLISIS DE RESULTADOS 

1.- Identificar Fortalezas. 

2.- Debilidades. 

Es 

Técnica para procesar información. 

Sirve para 

FODA 

3.- Amenazas. 

4.- Oportunidades. 

De una situación o institución. 

Identifica las causas principales y 

secundarias de un efecto 

 

Técnica, también llamada espina de ISHIKAWA 

FODA 

Es Sirve para 

Integrar fechas y hechos de manera 

cronológica 

Técnica ilustrativa 

LÍNEA DE TIEMPO 

Es Sirve para 

Es 

1.- Establecer el periodo. 

2.- Definir fecha de inicio. 

3.- Definir la fecha de término. 

4.- Introducir información sencilla (fecha/evento) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

REDACCIÓN DEL REPORTE 

Es 

Es  Doble proceso de orden, ordenas la 

naturaleza y al redactar tus resultados. 

Un proceso de ordenar lógica y 

gramáticamente una redacción. 

Redactar  

Las falacias o razonamientos incorrectos 

Cuidando  

Tipos de falasias 

• Falsa generalización. 

• Conclusión inatingente. 

• Argumento contra el hombre. 

• Argumento por la ignorancia. 

• Conclusión irrelevante. 

• Argumento por la autoridad. 

• Argumento por la misericordia. 

• Argumento emocional. 

• Causa falsa. 

• Petición de principio. 

• Énfasis. 

Niveles de ortografía  

1.- Ortografía de la letra. 

2.- Ortografía de la palabra. 

3.- Ortografía de la oración. 

Evitar vicios de dicción:  

• Barbarismo. 

• Cacofonía. 

• Anfibología. 

• Solecismo. 

• Monotonía y pobreza de vocabulario. 

• Gerundismo. 

• Cosismo. 

• Queísmo. 

Estilo, definición 

Manera peculiar de escribir (pensamientos, 

ideas, emociones) 

Es  

Posee reglas de ortografías, sintaxis y 

abreviaturas. 

Características  

• Claridad. 

• Sencillez. 

• Precisión. 

• Concisión. 

 

ANÁLISIS DE RESULTADOS 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ANÁLISIS DE RESULTADOS 

El dominio del tema, el grado de información 

y las carencias. 

Exposición ordenada de un conjunto de 

hipótesis de trabajo que han surgido del 

análisis de la información recabada. 

SUBPRODUCTO DE INVESTIGACIÓN: 

ENSAYO 

Define  Se redactar 

En la introducción, las conclusiones o en un 

capítulo. 

Puede emplearse 

De la lectura de un libro, obra o evento que 

nos haya llevado a la reflexión. 

Estudio sobre una obra, hace referencia a 

otros temas y problemas no advertidos por 

el autor. 

ENSAYO LITERARIO 

Define  Proviene 

Necesario un bagaje de otros libros u obras 

leídas. 

Para su redacción  

ENSAYO 

Puede ser 

MODALIDADDES DE LA COMPROBACIÓN 

VERIFICACIÓN DEMOSTRACIÓN 

Asegurarnos de su autenticidad (documento, 

nota o cita) 

Sirve 

Resultado de la relación lógica entre los 

enunciados. 

Como  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONCLUSIONES Y/O SUGERENCIAS 

CONCLUSIONES 

Reforzar los descubrimientos Exposición coherente 

Se verifica la hipótesis  

Introducción  

Lo último que se escribe, posee los 

siguientes apartados: 

1.- Presentación del tema. 

2.- Alcances y limitaciones 

3.- La metodología utilizada 

4.- Explicación breve del capitulo 

 

Sirven  

Es  

SUBPRODUCTO DE INVESTIGACIÓN: ESTADO DEL ARTE 

Llamado “estado de la cuestión”.  

Revela de manera sintetizada el grado de avance 

del trabajo  

Se emplea en cuadernos de investigación o 

artículos de revistas especializadas.  

Permite una discusión de ideas que enriquece la 

investigación.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CONCLUSIONES Y/O SUGERENCIAS 

SUBPRODUCTO DE INVESTIGACIÓN: RESUMEN 

Exposición sumaria de un tema, obra o 

capitulo 

Es 

Exposición estructurada El cuadro sinóptico 

Relación ordenad y lógica del 

libro. 

Es 

Informar al lector  sobre el 

contenido. 

Objetivo  

Una exposición esquematizada 

del libro. 

Es 

Se registra de forma jerarquizada, 

los tópicos, conceptos, categorías o 

datos de la obra. 

Para ello   

Pasos para elaborar un resumen 

• Leer cuidadosa y frecuente el texto. 

• Seleccionar la idea central y 

posteriormente la aquellas que sirve de 

apoyo. 

• Escribir de una manera sumaria las ideas 

fundamentales. 

• Comparar nuestro texto con el original. 

ELEMENTOS SECUNDARIOS AL CONCLUIR UNA INVESTIGACIÓN 

Carátula  

Dedicatorias  

Índice  

Apéndices  

Glosario  


