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Conclusiones y Sugerencias 
  
  
   

Reporte de la investigación.  
  
  
   

Análisis de resultados. 
  
  
   

Fichas:  
  
  
   

Bibliográficas: 
 
Sirve para anotar los datos de las 
fuentes y organizarlos de acuerdo 
con tu esquema, así como facilitar 
la sistematización de tu escrito. 

De trabajo: 
 
*De extracto o digesto: se hacen con las palabras del lector, 
procurando registrar lo esencial del pensamiento del autor 
del libro y sin traicionar el espíritu de lo que nos quiso decir. 
*De resumen: La diferencia entre la ficha de extracto o la de 
resumen será la extensión de los datos. 
*De datos aislados: se referirá a la extracción de cifras, 
nombres, fechas, en general, datos individualizados. 
*De cita textual: se concreta a copiar los textos y los datos, 
esto llega a producir pereza mental y a retrasar el proceso de 
digestión y análisis de las ideas que tendrá que hacerse en el 
momento de la redacción preliminar. 
 
 

Datos: 
  
  
   

a) Datos de identificación. 
b) Regesto, título, cabeza o encabezado. 
c) Categoría general o complemento del regesto. 
d) Contenido o texto.  
e) Comentarios o aclaraciones. 

Herramientas: 
  
  
   

*Análisis F.O.D.A.: es una técnica que te sirve para identificar las 
fortalezas y debilidades de una institución o persona en el presente, 
así como las amenazas y oportunidades que pueda tener en el futuro. 
*Diagrama de Causa y Efecto.: El efecto se pone al final de la flecha y 
las causas principales en la parte superior, así como las secundarias en 
la parte inferior. 
Línea de tiempo. : permite de un solo vistazo integrar fechas y hechos 
que una cronología te llevaría una gran cantidad de información en 
varias páginas.  
 
 
 

Falacias: 
  
  
   

Las falacias son razonamientos incorrectos muy persuasivos y 
no son mentiras.   
Tipos de falacias  
• Falsa generalización.   • Conclusión inatingente.  
• Argumento contra el hombre. • Énfasis. 
• Conclusión irrelevante.   • Causa falsa. 
• Argumento por la misericordia. • Petición de principio. 
• Argumento por la autoridad.  • Argumento por la ignorancia.  
 
 
 Vicios de la ortografía:  

  
  
   

*Barbarismo.   *Gerundismo.   
*Cacofonía.   *Cosismo.  
*Anfibología.    *Queísmo  
*Solecismo.   *Estilo.  
*Monotonía y pobreza de vocabulario.   
 
 
 

Comprensión Lectora: 
  
  
   

Toques finales:  
  
  
   

Subproducto de investigación: Estado del arte: 
También llamado estado de la cuestión; revela de 
manera sintetizada el grado de avance del trabajo. 
 
Subproductos de investigación. Resumen:  
El resumen es la exposición sumaria de un tema, 
obra, capítulo. Hay dos tipos de resumen: la 
exposición estructurada y el cuadro sinóptico. 
 

Carátula. Lleva los siguientes datos. Nombre de la 
Institución, nombre de la asignatura, nombre del trabajo, 
nombre del autor, país, mes y año de elaboración de la 
investigación. 
Dedicatorias (optativas). No hay reglas, pueden escribirse 
todas las que se deseen, a veces se vuelven 
agradecimientos. 
Índice de contenido que incluya los capítulos, subcapítulos 
y subdivisiones menores numerados y las páginas donde 
aparecen.  
Apéndices (optativos) Pueden ser de material que no 
directamente impacta en el texto, esto es, complementario. 


