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Analizar es una acción eminentemente intelectual característica de los seres humanos y que implica la realización de un análisis sobre determinada 

materia o asunto de interés
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Fichas de 
Investigación 

Son

Los 
instrumentos 
tradicionales 

para ir 
recabando los 

datos de la 
investigación.

Usadas

Como recurso 
fundamental

para la 
recogida de 
los datos.

Existen diferentes 
tipos 

Fichas 
Bibliográficas

Fichas de 
Trabajo

Contendrán la información mínima suficiente para
identificar la obra. Con éstas podemos organizar
nuestras fuentes y diversos archivos para una
o varias investigaciones.
Las fichas bibliográficas miden 7.5 3 12.5 cm (tres
por cinco pulgadas) y son de papel
tan grueso como el cartoncillo. Eso con el fin de que
duren más, ya que su manejo es constante.

Es la memoria del investigador, el almacén de sus
ideas y el depósito donde se acumulan
los datos que obtiene en su trabajo. Fichar es una
técnica que permite acumular datos, recoger
ideas y organizar la información.
sirve para anotar los datos de las fuentes y

organizarlos de acuerdo
con tu esquema, así como facilitar la sistematización
de tu escrito.

Tipos de 
acuerdo  al 
contenido

La ficha de trabajo de extracto o digesto
La ficha de resumen

La ficha de datos aislados
La ficha de cita textual

FODA ESPINA 
DEPESCADO

Las nuevas 
necesidades de 
investigación 

requieren 

Herramientas para leer los 
hechos en tres niveles de 
visibilidad, no visibilidad e 

invisibilidad 

¿¿Que es??

Es una técnica que te sirve para 
identificar las fortalezas y 

debilidades de una institución
o persona en el presente, así 

como las amenazas y 
oportunidades que pueda tener 

en el futuro. 

¿¿Que es??

Conocida también como espina 
de Ishikawa esta técnica identifica 

las causas principales y
secundarias de un efecto.

Se llama espina porque cuando 
desglosas las causas parecen 

espinas como las de un
pescado.

LINEA DEL 
TIEMPO

¿¿Que es??

Te permite de un solo vistazo 
integrar fechas y hechos que una 

cronología
te llevaría una gran cantidad de 

información en varias páginas. La 
línea es muy ilustrativa y nos

da elementos de comprensión de 
los hechos de manera clara.

Pasos

1. Establecer el periodo de 
tiempo que vas a estudiar. 

2. Define la fecha de inicio para 
empezar la línea

3. Define la fecha de término. 

4. Introduce la información que 
puede ser de manera sencilla sólo 
fechas y eventos. De manera
más compleja puedes relacionar 
eventos nacionales y mundiales, 
momentos de coyuntura y de
ruptura, aun visiones de periodos 
en el futuro de acuerdo como ves 
la tendencia de los eventos.

La exposición de los resultados 
de investigación no tiene 

porque ser sobria, trabajamos 
con

seres humanos que tienen 
emociones, por qué no 

describirlos. 

La elaboración de 
conclusiones en 

investigación 
experimental nos darán 

finalmente la
aceptación o rechazo 
de una hipótesis, ley o 

modelo, basta que haya 
un solo fenómeno que 

la
hipótesis no pueda 

explicar para que sea 
desechada

Subproducto de 
investigación: 

Estado del arte

También llamado estado de la cuestión; revela de 
manera sintetizada el grado de avance del

Trabajo.
En el avance se hace una síntesis que puede caber en 

20 a 60 cuartillas con referencias y con
exposición de hipótesis que da pauta al conocimiento 

del tema y al grado de avance del
investigador. 

Subproducto de 
investigación: 

Resumen

El resumen es la exposición sumaria de un tema, 
obra, capítulo.

Hay dos tipos de resumen: la exposición estructurada 
y el cuadro sinóptico

Toques finales 

Apéndice

Dedicatorias

Agradecimientos

Palabras 
preliminares

Glosario


