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Que es una hoja de calculo 

Interfaz de una hoja de calculo 

Diseño y creación de formulas 

Programa, aplicación que permite la manipulación de 

datos numéricos y alfa numéricos dispuestos en forma 

de tablas para operaciones de cálculos complejos d 

contabilidad finanza y negocio. 

-Se utilizan para hacer pequeñas bases de 

datos  

-Su operación más frecuente se basa 

entren cálculos entre celdas   

-Usa un interfaz de pestañas donde los comandos 

de edición se agrupan en pestañas de manera 

funcional 

-El editor muestra el logotipo, las pestañas de los 

documentos abiertos, el nombre de la hoja de cálculo y 

las pístalas del menú 

-Editor de hoja de calculo 

-Encabezado del editor 

Pegado especial con formula 

-Instrucciones que se ingresan para realizar cálculos 

-Secuencia especifica (orden en las operaciones) 

-El orden del elemento de una 

formula determina el resultado final 

del cálculo las formulas siguen una 

sintaxis especifica que incluye un 

signo (=) segundo de los 

elementos que van a calcularse 

-Acer clic en la primera celda del área donde se 

quiere pegar lo que copio, en la pestaña inicio en 

editar, hacer clic en pegar  

-Funcionalidad de Excel que 

permite copiar un rango o una 

celda  

-Tipos de atributos: valores, 

formato, formulas  


