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EL INFORME DOCUMENTAL

Este informe se elabora a partir de la :
investigacion bibliografica sobre un : @

determinado tema |

)

La organizacion del material dependera
de cada autor, asi como también, de los
objetivos y del tema planteado

Se seleccionan los datos extraidos de
distintas fuentes y se los organiza de
acuerdo con los objetivos generales del
trabajo

Los pasos para redactar este
informe son:

Plantear el tema princi pal
e Establecer el objetivo g% a
informe

e Resumir la bibliografia con
sobre el tema ;

e Comparar las ideas de o
autores

e Redactar las conclusiones’ Ii@_




e Portada

e Elindice

e Los apéndices
e Introduccion
e Desarrollo

e Conclusion

e Bibliografia

RECOMENDACIONES PARA LA REDACCION

Redactar un texto puede parecer tarea
sencilla, pero la verdad es que son muchosk
los errores que se suelen cometer a la
de escribir

Por lo que sin importar si se trata de un
correo informal o una carta laboral,
redactar correctamente es un requisito
indispensable para comunicarnos en el
mundo profesional




La gramatica y el correcto uso de la
puntuacion aseguran una comunicacion clara
de las ideas, mejorando a su vez la estructura

de los argumentos que se presentan en el
articulo, ergo asegurando su legibilidad y
comprension

e No tratar de redactar el
trabajo de primera intencién

e Cuidar minuciosamente la
l6gica interna

e Emplear un lenguaje
adecuado al tema

-
-

La simplicidad suele m
significativamente la calidad e)
ideas




