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El informe documental.

*Seleccion de datos.

*Es un texto.
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*lnico tema bien delimitado.

*claros los objetivos

aracteristicas del informe

-

*texto expositivo explicado

*lequaje

aracteristicas del informe

Las principales caracteristicas que distinguen al informe esarito son

e escribe de propia

Elinforme es generalmente preparado a pedido de un superior o de un cliente. Excepcionalmente

inidativa

6n de trabajo por el destinatario,

Elinforme es leido como una obliga

Elinforme es preparado en unasituacion especifica y cumple una necesidad de informacion para tomar una decision
por parte del nivel superior

azones de

Ellector del informe es generalmente unsolo individuo, y a veces, un grupo estrechamente unido, pc
trabajo o de funcidn.

Elinforme se caracteriza también por el uso liberal de cuadros, grificos, fotografias u otro tipo de material documental

daciones o solicitudes, se las

Elinforme es factual: cuando se

rtan opiniones personales, conclusiones, recomer
denomina como talesy sus fundam

1tos se dan a conocer al lector

a usada para reunir la informacion, y ademis, toda la informacion de detalles

Elinforme contiene toda la metodol,
que sea pertinente y necesaria

forme recurre al vocabularioy fraseologia téania, y elude las formas meramente literarias.

subjetiva



Las partes de un informe documental
son

*Portada *indice *Los apéndices

«gacion Bibliogrdfica

> desarrollo
Introduccion



Elementos integrantes

*indice *objetivos

*Comunicar la
informacion
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RECOMENDACIONES PARA LA REDACCION

*Una palabra mal escrita . ,
trata de un correo informa
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*Cuidar minuciosamente la

lbgica interna Emplear un lenguaje adecuado al tema



