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GENERALIDADES
PROGRAMA DE PAGOS RECAUDADOS.

Concepto de 
módulos de 
cuentas por 
cobrar y por 

pagar.

Clasificación de las 
cuentas por cobrar

Cuentas por cobrar de exigencia inmediata o a corto plazo.

Cuentas por cobrar de exigencia a largo plazo. 

De acuerdo con 
la exigibilidad 
de las cuentas 

por cobrar

De acuerdo con 
la exigibilidad 
de las cuentas 

por cobrar

De acuerdo 
con su origen

Cargo de clientes 

A cargo de otros deudores 
Cuentas incobrables

Las estimaciones de 
cuentas incobrables representan la cantidad 

que razonablemente no se recupera en 
efectivo de las ventas de mercancías o la 

prestación de servicios a crédito. 

Documentos por 
cobrar

registra los importes de  las operaciones que la entidad tiene 
derecho a cobrar por concepto de ventas de  mercancías, de 

otros bienes o por la prestación de servicios a crédito y 
otorgamiento de préstamos de dinero

Aviso al SAT de la 
cancelación de CFDI

❑ Cancelar el CFDI en 
CONTPAQi Comercial 
(abre la factura y haz 

clic en el botón 
Cancelar. 

❑ Notificar al SAT sobre la 
cancelación del CFDI. Este 

procedimiento se hace con el 
Aviso al SAT de la Cancelación de 

CFDI.

Programación del 
inventario en el 

software.

Control de inventarío físico en el software contable.
permite hacer una comparación de las existencias de los 
productos capturadas en CONTPAQi® Comercial contra 

las existencias físicas en tu inventario. 

El Conteo de inventario físico se 
lleva a cabo en 5 etapas (1. 

Congelar Existencias,  2. 
Proforma, 3. Captura del 

Inventario Físico, 4. Inventario 
físico. Existencias, 5.  Aplicación 

del inventario físico

Impresión de etiquetas con código de barras.
permite imprimir un rango de etiquetas con código de 

barras para tus productos.

El inventario es una 
relación detallada, 

ordenada y valorada 
de los elementos que 

componen el 
patrimonio de una 
empresa o persona 

en un momento 
determinado.

Programación 
de recaudos 

en el software

Permite consultar de manera ágil todos los 
documentos pendientes de  pago y 

recibirlos con diferentes formas de pago, 
cuenta con todas las medidas de seguridad 
para ser atendida por diferentes usuarios, 

cada uno con su cuadre y cierre de caja 
independiente.

Exportación de 
Documentos.

Por medio de esta herramienta podrás 
exportar documentos a un archivo de texto, 
para posteriormente ser importados desde 

otra terminal o desde otra empresa de 
CONTPAQi® Comercial. 

Nómina, 
pasivos, 

estimados y 
ajustes.

Al registrar un asiento de 
nóminas,  siempre será 

conveniente tener la nómina 
delante para así ir localizando 

las distintas  cantidades a tener 
en cuenta.

Cuenta (6400) Sueldos y salarios

Cuenta (6420) Seguridad Social a 
cargo de la empresa

Cuenta (4751) H.P. acreedora por 
retenciones practicadas

Cuenta (4760) Organismos de la 
Seguridad Social, acreedores

Cuenta (4650) Remuneraciones 
pendientes de pago

Un periodo guarda la 
información de las fechas 
correspondientes a cada 

periodo de nómina. 

El registro patronal es un 
registro que realizan las 

empresas ante el IMSS para 
poder enviar los movimientos 

afilia torios de los 
trabajadores bajo una sola 

prima del seguro de 
riesgo de trabajo



CIERRE CONTABLE Y ESTADOS FINANCIEROS.

Conceptos de 
cierre contable

Es el proceso mediante el 
cual una empresa obtiene 

el resultado del
ejercicio.

proceso mediante el cual 
tu empresa puede 

conocer cuál ha sido 
el resultado del ejercicio, 

es decir, saber si has 
obtenido ganancias o 

pérdidas. 

Procedimiento en el software de contabilidad.

Proceso para obtener 
el resultado 

contable: cierre 
contable

El proceso de cierre contable para obtener el 
resultado contable se realiza en la fecha del 
cierre del ejercicio, que habitualmente es el 

31 de diciembre. 

Diferencia con el 
cierre fiscal

El cierre fiscal nos permite obtener la base 
imponible a partir de la cuál calculamos 

el impuesto sobre sociedades.

Cierre de ejercicio 

Es el procedimiento que se realiza en 
CONTPAQi® Contabilidad para generar la 

póliza  anual de resultados y abrir un nuevo 
ejercicio Contable.

¿Para qué nos sirve 
el Cierre del 

Ejercicio?

-Conocer la utilidad o pérdida del ejercicio. 
-Cancelar saldos de cuentas de resultados. 

-Generar fechas del nuevo ejercicio 
Contable.

Ejercicio 

Balance general 

Es un informe 
financiero contable que 

refleja la situación 
económica y financiera 
de una empresa en un 

momento determinado.

Los activos incluyen:

-El dinero que se 
encuentra 

físicamente en la 
empresa.

-Las deudas que 
tienen los clientes 

con la empresa.

El capital puede calcularse como el 
activo menos el pasivo y representa 

los aportes de los 
propietarios o accionistas más los 

resultados no distribuidos.

Los pasivos incluyen
las deudas que 

tiene la empresa 
con sus 

proveedores.
las deudas que 

tiene pendiente con 
los bancos y otras 

entidades 
financieras.

patrimonio incluye
las deudas que 

tiene la empresa 
con sus 

proveedores.
las deudas que 

tiene pendiente con 
los bancos y otras 

entidades 
financieras.


