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TIPOS DE MANUALES

*Manual organizactonal *Manual de puesta

*Manual departamental *Manual multiple
*Manual de politica *Manual de finanzas
*Manual de procedimiento *Manual de sistema
*Manual de téenlicas *Mawnuel de calldad

*Manuel de blenvenloa

1 partes del manual

¢QUE SON LOS MANUALES?

Es un instrumento de apoyo
administrativo, que describe
las relaciones organicas que
se dan entre las unidades
administrativas de una
dependencia, enunciando
sus objetivos y funciones,
siendo por ello, un
elemento de apoyo al
funcionamiento
administrativo.

2 partes del manual de identidad corporativa

ELEMENTOS * Titulo *Presentacion del manual
*Introduccion *Introduccion
*organizacion *Estructura visual
* Descripcion *Objetivos

*Descripcion del procedimiento *signos de identidad

* Medidas de seguridad

*muestra del material normalizado



