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ANALISIS DE TECNICA DE 

ORGANIZACIÓN 

¿QUE SON LOS MANUALES? 

TIPOS DE MANUALES  

*Manual organizacional                      *Manual de puesta 

*Manual departamental                     *Manual múltiple  

*Manual de política                              *Manual de finanzas  

*Manual de procedimiento                 *Manual de sistema 

*Manual de técnicas                             *Manuel de calidad  

*Manuel de bienvenida 

ELEMENTOS 

1 partes del manual              2 partes del manual de identidad corporativa 

* Titulo                                       *Presentación del manual           

*Introducción                            *Introducción                     

*organización                            *Estructura visual                  

*  Descripción                            *Objetivos                      

*Descripción del procedimiento   *signos de identidad  

* Medidas de seguridad                  *muestra del material normalizado 

2 Partes del manual de identidad corporativa 


