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Generar el 

reporte de 

nómina. 

Para generar dicho reporte es 

necesario ir al menú Reportes, 

Nómina y en la opción Cédula 

de percepciones. En la ventana 

de configuración al igual que 

los otros reportes puede 

agregar uno o más renglones 

para otros periodos y/o 

nóminas. Se puede generar 

ordenado por Clave, Categoría, 

Departamento o Apellido. 

Concepto de 

nómina 

El recibo individual justificativo del pago de salarios, comunmente 

conocido como nómina, sirve, por un lado para que el empresario 

justifique el pago del mismo y por otra, para dar a conocer al trabajador las 

diversas partidas que integran, tanto su retribución como sus deducciones 

Tipos de 

nóminas 

• Nóminas semanales: dependen de las semanas del mes y 

habitualmente se escoge un día fijo de las semana para 

realizar el pago. 

• Nóminas catorcenales: el pago se haría cada dos semanas. 

• Nóminas quincenales: se pagan en los términos temporales 

conocidos como quincenas, normalmente cada dos viernes. 

• Nóminas mensuales: se realiza el pago el último día del mes. 

Nóminas en el 

software 

contable 

• Productos. 

• Intelexion. 

• HR Corporate. 

• Workbeat. 

• Meta4. 


