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Tramites de 

servicios en las 

instituciones. 

Aspectos legales: son los trámites o 

procesos que se deben realizar para 

obtener los permisos o documentos 

necesarios para la operación de la 

empresa. 

La afiliación a constituciones consiste en 

inscribir a los empleados en el IMSS. Es 

obligación del patrón inscribirlos en un 

plazo máximo de 5 días hábiles desde su 

contratación en la empresa de acuerdo 

al art. 15 de la Ley del Seguro. 

Trámites para dar de alta a un trabajador 

en el IDSE: Debe solicitar un folio de 

afiliación a través de la página web del 

Instituto. El empleado debe presentar acta 

de nacimiento y comprobante de domicilio. 
Si ya cotiza, la afiliación se hace con su 

número del IMSS. 

Las incidencias en nómina son aquellos 

factores que afectan el pago de las 

remuneraciones de un trabajador y se 

relacionan en la mayoría de los casos 

con una variación en el registro de la 

asistencia. 

El Seguro de Riesgos de Trabajo protege al 

trabajador en caso de que sufra algún 

accidente o enfermedad relacionado con el 

ejercicio del trabajo, o aquel que pudiera 

ocurrir al trasladarse de su domicilio al 

centro de labores o viceversa 

Los trabajadores gozaran de derechos 

de Escalafon a fin de que los ascensos 

se otorguen en función de los 

conocimientos, aptitudes y 

antigüedad. En igualdad en 

condiciones, tendrá prioridad quien 

represente la única fuente de ingreso 

en su familia. 

 

 

 

 

 


