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2.1 Registros Selecciona del menl Catélogos la opcién Clientes/
= Proveedores. Haz clic en el botén Nuevo para
de terceros y

comenzar.
usuarios en la Como

licacion
ap Latlt guardar Capturar el cédigo, RFC y nombre del cliente /
datos proveedor y guarda los datos.
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Pestafia 1 En esta pestafia debes capturar los datos
Datos del cliente, los datos Comerciales de la
generales empresa.

Pestafia 2 Envios / Agentes

Al
guardar < En esta pestafia debes capturar los
datos del complemento de la
Cata'ogo Pestaria adenda.es importante que sepas que
Complemento sepas que algunas adendas requieren

Cl|entes o utilizan un complemento. Cuando el
caso apligue captura los datos
solicitados.

Pestafia Adenda

~N

Domicilio <

Capturar un domicilio fiscal y varios domicilios de
envi6. El primer domicilio que captures sera el
Fiscal, los demés seran considerados como de
Envié.




2.1. Registros
de terceros y
usuarios en la
aplicacion

2.2. Almacén

La forma en la que seran entregados / recibidos los
CFD/CFDI que se generen a favor de este cliente o
para este proveedor.
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Emision y Correo electrénico, sitio FTP, usuario y
Ent al < contrasefia para conectarse a dicho sitio, el tipo
Catalogo < ntreg i de formato de entrega/ recepcion, la informacion
clientes Recepcion de para el encriptado y emisién del documento
CFD/CFDI digital.
Una vez que especificaste todos los datos del
cliente, guarda los cambios y cierra la ventana.
o
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Ve al mend Catdlogos y selecciona la opci6n
Productos/Servicios. Posteriormente, haz clic en el botén
Nuevo

{ Captura el cédigo y nombre del producto / servicio.

Catalogo
Productos
y servicios

Al finalizar guarda los datos.

Haz clic en el botén guardar

Podrés capturar tres descripciones para el servicio/
producto, mismas que podras configurar en el
formato de impresiéon; ademas, asignar las
unidades de venta que manejara el

habilitaran <

servicio/producto, caracteristicas, series,
pedimentos y lotes.
2
pestafias
Especifica los precios en que sera vendido dicho
producto / servicio. Para ello, podras registrar hasta
10 listas de precios diferentes. Define el método de
costeo que utilizara este producto.
- N~
Se
configuran
Catalogo Selecciona del ment Catédlogos la opcion Agentes.
Posteriormente, haz clic en el botén Nuevo para comenzar.
Agentes
Como
guardar < - Captura el cédigo y nombre del agente.
datos

Selecciona si sera de Cobranza de Ventas o ambos. Y
\ captura los porcentajes de comision.

Llevar mejor control de los inventarios (mercancia que
ingresa y egresa).

Sirven
para

Un lugar especialmente estructurado y planificado para custodiar, proteger y controlar
Es los bienes de activo fijo o variable de la empresa, antes de ser requeridos para la
administracion, la produccion o a la venta de articulos o mercancias.

Puede
considerarse

Redituable para un negocio segun el apoyo que preste a las funciones
productoras de utilidades: produccién y ventas.
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2.2. Almacén <
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Asignado a funciones especializadas de recepcion, almacenamiento,

El personal : . ) .
P registro, revision, despacho y ayuda en el control de inventarios.
dehe ser
/ Factores
como
Funciones
del
almacén
Funciones
Selecciona del ment Catalogos la opcién Almacenes. Haz
clic en el almacén, botén Nuevo para comenzar.
Como
Catalolgo -< guardar '< - Captura el cédigo y nombre.
almacén atos
- { Selecciona las clasificaciones y guarda los cambios.
Permite
. Usuario
CONTAPAQ' supervisor
Comercial <
Las
contrasefias
Paso
1
Paso
Crear 2
Perfiles de
usuarios Paso
3
=
Crear un <
usuario

Paso 5
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Se refieren a los trabajadores de la empresa que

deben entregar un determinado producto o
< servicio en un plazo determinado. Un proveedor
interno, por ejemplo, son los departamentos que

crean informes financieros o estudios de
mercado.

La empresa Dos tipos de < U
0 institucion < proveedores

Son instituciones o empresas que suministran lo
necesario para el funcionamiento adecuado de

z la empresa “compradora”. Proveedores externos
2.2. Almacén < -1 serfan, por ejemplo, empresas que venden

materias primas para una fabrica.
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Cambiar de

S
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: Esta opcion esta ubicada en el meni Empresa submenu Usuarios te permite
Usuarios visualizar todos los usuarios en red que se encuentran conectados al
conectados sistema en ese momento.

. Esta opcion esta ubicada en el meni Empresa submenu Usuarios
Listado de encontraras este reporte que te muestra los usuarios que estén dados de
usuarios alta en el sistema.




