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INTRODUCCION

A continuacion presentaremos un proyecto de investigacion basado en la organizacién de una institucion educativa, donde se
mostrara un organigrama, delimitacion de funciones, y el croquis de la escuela Jaime nuno, observamos cOmo se estructura.
Acompafiado de fotografias como evidencia.
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DELIMITACION DE FUNCIONES

Jefe de sector:

Su responsabilidad es proponer las normas pedagdgicas, contenidos y métodos asi como instrumentos de evaluacion, sera la
responsable directa de determinar las cargas de trabajo, de encausar los programas de capacitacion, actualizacion y asesoramiento
de su personal, deberd mantener una actitud de apertura ante las necesidades de cambios que disponga el departamento de
educacion telesecundaria y la direccién de educacién basica, el jefe se sector debera de verificar que la entrega de los libros y
recursos materiales para el funcionamiento de servicios educativos y asistenciales, se efectien conforme a las fechas establecidas
en el calendario de entrega.

Supervisor:

Debera orientar con criterios especificos que favorezcan el desempefio de las funciones asignadas a los directores de los planteles y
personal docente, también debe verificar que se cumplan con las acciones, normas, disposiciones y programas de actividades
establecidas, evaluara las acciones y los resultados del proceso educativo.

Director:

Es responsabilidad del director vigilar que el servicio de educacion telesecundaria en su escuela se desarrolle conforme a lo
dispuesto por el articulo 3° constitucional, la ley general de educacion, el convenio de federalizacion de la educacion basica y demas
disposiciones reglamentaria, su funcion es cumplir y hacer cumplir a sus subordinados con el horario de trabajo y calendario
establecido asi como las tareas que sean afines a sus puestos, su responsabilidad es orientar y asesorar las actividades técnico
pedagdgico del personal docente y en su caso comunicar las necesidades de actualizacién , asesorias y capacitacion que se
requieran también de orientar el funcionamiento de la escuela hacia el logro de los objetivos de la educacién telesecundaria.



Administrativo:

Es el encargado de organizar, coordinar, y dirigir las acciones correspondientes al area administrativa de la escuela, en caso de la
institucion educativa carezca de secretario escolar, estas funciones las asumira el director escolar.

Docente:

Se encarga de conducir el proceso de ensefianza_ aprendizaje de acuerdo con las caracteristicas de los alumnos y el
grado escolar correspondiente conforme al plan y los programas de estudio que determinen la direccion de educacién
basica a efecto de contribuir al desarrollo integral del educando, evaluar al termino del ciclo escolar a fin de identificar la
prospectiva del alumno y sugerencias para el mejoramiento de la relacién alumno_ profesor y la aplicacion de los
programas de estudio.

Intendente:

Se encarga de realizar la limpieza y aseo en general del érgano institucional, de forma eficiente y oportuna a todas las
areas, mobiliario y equipo que requieran de ello, mobiliario que son parte de la institucion para mantenerlas en optimas
condiciones de uso y acceso.
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CONCLUSION

El siguiente proyecto se realiz6 para conocer cOmo se estructura una institucion, la escuela donde acudimos fue una telesecundaria ,
a comparacion de la secundaria o técnica que se encuentran en frontera Comalapa, su estructura es mas pequefia, pero cuenta con
lo necesario para que tengan una educacion basica los habitantes de tres maravillas y a sus alrededores, nos dio a conocer como
esta estructurada una institucion y el cargo que ejerce cada uno del personal de la institucion.
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