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12 terciq ) Nombre de la universidad, nombre de la facultad y opcionalmente

/‘ _ de la hoja la maestria o doctorado
Contiene elementos 22 tercio
Portada— que individualizan™) 4.5 hoja Clase de trabajo (monografia, informe critico, tesis)
un texto .
32 tercio

Nombre del autor. En las tesis se incluye el nombre del director, afio
de la hoja™| de presentacién y el mes o cuatrimestre

N Manifiesta haber cumplido Proh|"be excepto  por g opjetivo es o ‘
Pagina de | con los requisitos que exige | permiso del autor, la reafirmar la |5€ puede citar libremente cualquier

derechos |la ley de propiedad |reproduccion, traduccion parte de la obra siempre que no

originalidad del )
de autor | intelectual. o difusion de la obra. exceda una pagina.

trabaio

Frase o nota dirigida
Dedicatoria— a |a persona a quieri} Son brevesy compactas

se dedica una obra.

Cita que puede colocarse a la cabeza | No se entrecomillan | La hoja se divide en dos columnas'y las
Presentacion—Epigrafe de una obra o de cada uno de sus— y se escriben enm citasy fuentes se colocan en la columna
capitulos de menor jerarquia. cursiva. derecha.

. Se comienza, si existieran or el
Conjunto ordenado de temas ! » P

indi . . refacio los  reconocimientos

Indice™ contenidos en el trabajo. P o } ) y
abreviaturas, seguido por los capitulos.

Prefacio Informa sobre los objetivos que llevaron a Puede incluir los reconocimientos

escribir un texto, el alcance y el contexto

Agradece a los individuos u organizaciones | Se incluyen los créditos y las obras cuya
Reconocimientos — que directa o indirectamente colaboraron de— reproduccion o traduccién total o parcial se
manera significativa con la obra autorizaron.

—
J—

En esta pagina se exponen (|ncjuir una pagina e o o slfabat
; i - - . e colocan en orden alfabético
Abreviaturas— las abreviaturas inusuales— 3 icional a partir de— y

inventadas por el autor. 10 abreviaturas alineado a la izquierda

—

Todas las paginas de la presentacion | Solo se imprimen los nimeros
se cuentan, excepto la portada, y se ) correspondientes a las paginas a

Numeracion de El formato sera alineado a

las paginas ; ;
folian con nimeros romanos. partir del indice derecha en el margen inferior
REDACCION DEL — N , : : : : .
ESCRITO DE PARTES DE UN__ Monografla{lndlca el tema elegido, su importancia y puntos de vista diferentes que se compararan
— TRABAJO ESCRITO
INVESTIGACION Introduccién_J Tesis {Expone la propuesta que se sostendra y cudl es el aporte que procura el trabajo.

Informes crl'ticos{No contienen introduccién, la seleccidn del problema, cumple parcialmente sus funciones.

—

Part {.a particién del conjunto de los capitulos, sin incluir a la introduccién, de manera que cada uno de los
arte
s

Cuerpo — ubconjuntos contenga capitulos consecutivos.

Cadaunade lasdivisiones deunaobra, | Se numeran consecutivamente con
) de menor jerarquia que las partes. Con | nimeros romanos o ardbigos vy se Es opcional colocar nombres a
Capltulo el fin de ordenar y facilitar la | procura que tengan aproximadamente los capljtulos que identifiquen su
comprensién de su contenido. l[a misma extensién contenido.

Subcapitulo {Unidades menores que los capitulos

—

- Contienen informacién que si fueran
Apéndice colocados en el cuerpo, distraeria la lectura
desviaria la atencion del objetivo principal.

Estdan conformados por los métodos o instrumentos
utilizados en la obtencion de resultados.

Notas que aclaran | Se utilizan para evitar queel | No utilizarlas para | Se numeran consecutivamente
Notas finales = aspectos o cuestiones < texto se vuelva demasiado — referenciar una fuente con superindices en el texto y
de la investigacion. extenso mencionar bibliografia. en las paginas.

Referencias_ | Lista alfabetizada de las fuentes citadas
en la elaboracidon de un trabajo.

Bibliografia Lista alfabetizada de las fuentes | Son menos importantes que las Pueden ser la continuacion de las referencias
tilizadas, pero no citadas. referencias. o colocarse en una hoja separada

Incluye gréficos, dibujos, | Representan datos que pueden | Enumerarlas conforme |Colocarlas cerca del texto que las

Final — pinturas, fotografias, mapas, | ser tratados estadisticamente, |el orden del texto menciona por primera vez. Utilizar

Figuras | reproducciones y cualquier | conceptos, o apoyo en una agregar opcionalmente [los mismos términos, simbolos y
tino de ilustracion discusién o como prueba. titulo abreviaturas de texto.
Expresan informacidon | Se deben enumerar en su Deben de colocarse lo mas Cont.ienen notas de 3 clases:
variada, siempre que no | parte superior. Es | cerca posible del texto que las | 1 Citas de.fuente

Tablas— sea posible expresarla 7| conveniente colocarles un menciona, o si son muchas y | 2¢:  cuestiones  generales
en el texto de manera | titulo a continuacién de su desvian la atencion colocarlos | referidas a la informacion
breve y comprensible. ndmero. en un apéndice 32: notas con superindice

—

Lista alfabética de términos usados con la definicién de

Glosari
cada uno.




REDACCION DEL
ESCRITO DE
INVESTIGACION

ASPECTOS <
CONVENCIONALES

Normas para

el registro de<y

bibliografias
y citas

Uso de
mayusculas

Indi

Tipos de_
registros

Llevan mayu

Mayusculas)

Transcribe la fuente de manera
Directas |
Citas

Se coloca en e . . ,
obligatoriamente nimero |Ambas colocan la fuente
iteral. Se escribe entre comillas| cyerpo del texto )
e pagina entre  corchetes para

recta Se menciona la fuent{Se registra en el cuerpo del | Apellido del autor, capitulo |identificar los datos.
In transcribirla texto, no al pie de pagina | o nimero de pagina

{ Apellido del autor,

) , Las referencias son
. — Enumera las citas y los nimeros numeradas y listadas de
* Indican la fuente de un dato, | Sistema pory identifican  las  referencias q lord
- . -, acuerdo con el orden en que
una opinion (evita la | sucesion listadas al final del trabajo. itad g
' acusacion de plagio) >0n citadas.
Referencias— Apoya la propia opinién — Las citas agregan el | Las referencias de las fuentes
. Sist apellido del autor y el | citadas son alfabetizadas por el
e Indica el lugar donde se puede Istema por o . : -
. . . tor-af afio encerrados entre | apellido del autor y listadas al final
ampliar la informacion. autor-ano .
— corchetes. del trabajo.

—

Libro {Nombre del autor, afio de ediciodn, titulo y editora.

Articulos{Nombre del autor, afio de edicion, titulo y fuente del articulo.
Autor, fecha de publicacidn, titulo del libro,

tipo de medio, editorial, direccién electrdnica,
fecha de consulta.
Autor, fecha de publicacion, titulo del articulo,
Revista nombre de la revista, tipo de medio, mes, volumen,
numero, direccion electrénica, fecha de consulta.

Libros y monografias
electrénicas

Nombre de la pagina,
direcciéon electrénica dé™ Congresos, simposios Autor, fecha de publicacion, titulo del articulo,
’

L. ) nombre del congreso, editorial, direccion
acceso v fecha de consulta. seminarios y jornadas € g ) ,
electrénica y fecha de consulta.

Publicaciones
electrénicas

—

Titulo, fecha de publicacién [programa de
computacion, edicién (versidon), editor, descripcion
fisica v material aue lo acombarnia.

Soft de
computacion

—

e Las palabras escritas en mayusculas llevan tilde cuando lo exigen las normas de acentuacion.
e Las cubiertas y portadas de trabajos.

sculas— * Lassiglasyacrénimos.

e La numeracién romana

e Verbos que expresan una accion principal de textos juridicos y administrativos

e La primera palabra despues de un punto.
e La palabra que sigue despues de los puntos suspensivos.

La palabra que sigue a un punto de interrogacién o exclamacién

En funcién de la puntuacio

e Todo nombre propio.

e Siun articulo forma parte de un nombre propio.
e Si consta mas de una palabra.

Abreviaturas de los tratamientos

Sustantivos y adjetivos que conforman el nombre de un organismo.

En funcién de ser nombre
propio

iniciales En funcién de otras circunstancia Primera palabra de un titulo.
Publicaciones periddicas y colectivas.
Valores que se consideran superiores.
e En los titulos, cargos y nombres de dignidad.
Empleos expresivos — e Se escriben siempre con mintscula cuando acompafian al nombre propio de
- la persona o de lugar al que corresponden
- e Seiiala el final de un enunciado y se marca con una pausa.
- e El punto y seguido separa dos ideas de un parrafo.
El bunto e El punto y aparte separa dos parrafos distintos.
e Se utiliza después de las abreviaturas.
e Después de los puntos suspensivos, signos de interrogacién
Lo de exclamacion no se escribe punto
e indica una pausa breve que se produce dentro del
enunciado.
La coma— e Separa los elementos de una enumeracion
e Separa contenido distinto del elemento anterior.
Le Se escriben entre comas los incisos de una oracion
Dos puntos— Focalizan la atencién sobre lo que sigue.
e Separa los elementos de una enumeracién cuando se trata de
) " . Permiten una  correcta expresiones complejas que incluyen comas.
Signos graficos utilizados . L Punto y|

Signos de_<
puntuacion

para distinguir el valor

prosédico de

e Separa preposiciones
e Se suele colocar punto y coma, delante de conjunciones como
ero, aunque, asi como, sin embargo, por tanto, en fin, etc.

expre5|.on y cgmprenspn del
lenguaje escrito; y evitar la
ambigliedad en los textos.

las palabras

e Expresa una interrupcién de la oracidn o un final impreciso.
¢ Se usan al final de enumeraciones incompletas con el mismo
valor que ‘etc.’

Puntos

suspen-
sivops e En una cita directa se escriben tres puntos dentro de
aréntesis cuando se omite una parte del texto
Paréntesi Encierren elementos aclaratorios intercalados en un
enunciado.
Corchetes Se utilizan cuando dentro de un texto que va entre
aréntesis es necesario colocar notas aclaratorias
Indican una cita directa de menos de tres lineas o
Las comilla

para mencionar el titulo en la referencia de un
rticulo.




J—

r I General {Dominio de la expresion escrita
— _ ¢ Exponer soluciones preexistentes de un problema.

Objetivos= e Probar o fundamentar las afirmaciones acerca de los autores examinados
Especificosy  mediante la técnica de las citas.
e Evaluar las soluciones expuestas desde un punto de vista personal.

Trabajo individual —
escrito con el fin de Presentacic’m{Portada
exponer soluciones Introduccidn. Se elige y expone el problema { Extension: 15%

. incompatibles de un i , .
Monografia= P Elementos— Cuerp Desarrollo.{g?ueexbpaosncfenEj;ﬁ:ﬁéﬁ?oerfe\gIas{Extension: 60% 20 - 40 paginas

_<
problema y evaluar > | | g
i Conclusiénd Estimacion personal resultante de 4 oEg
las soluciones desde comparar las soluciones Extension: 25%

un punto de vista ﬂna|{\lotas, referencias
personal

Capacidad académica JLTener los conocimientos v habilidades para el dominio del problema

Caracteristicas— Delimitacidn precisa del problema™) Realizar una correcta formulacion del problema

Factibilidad {Posibilidad de acceder a bibliografia referente al problema

_
_
— ——
e Desarrollar la capacidad critica.
_ Objetivos< o Formular problemas y soluciones con precisién%}escribir la situacidn y reconocer dificultades
Escrito breve con L
e Evaluar la solucion y su defensa
una estructura de -
acuerdo con los Presentacién{Portada
Informe |pasos del método Problema <|';§eleccionar, investigar y expresar el problema {Extensién: 10-15 lineas
critico cientifico que Solucién.— Identificar propuestas que se defenderan.{ Extension: 6-10 lineas
formula una solucién | Elementos< Cuerpo Defensa Se analiza informacion, se demuestran argumentos Extension: 1- 1.5 hojas
novedosa y sélidos erroneos y se fundamentan las propuestas : :
argumentos en su Conclusionq Se dan a conocer los principales resultados { Extension: 15-20 lineas
defensa. Fina":}eferencias
-

Objetivo {Incremento de conocimiento en el autor.

Extension
Caracteristicas— Citas
Referencias

Escrito que Titulo, autor y pertenencia institucional 7 Tratar de llamar la atencién del lector e introducirlo a leerlo
a a conocer jeti ibié .,
Articulo d conoce Resumen‘Exeone los oleetlvos por los cuales se escr.lblo el Extension de 150-200 palabras.
ST aportes rticulo, el método empleado v los aportes realizados.
derevista | o5 metidos Palabras clave< |dentifican el contenido del texto. Funciona como un indice

REDACCION DEL|  T1pos DE cientifica | o arbitraje. | Elementos—

ESCRITO DE — TRABAJOS DE
INVESTIGACION |INVESTIGACION

Introduccion 4 Exposicién del problema
Cuerpo‘Edentificacién de las soluciones v defensa

Conclusiones

~—— .
_— (Referencias
— e |dentificara la calidad del problema.
Importancia de un e El grado de aporte de la solucion.
director de tesis e Novedad de la investigaciéon
e Compartira fuentes de informacion.
Originalidad Origina|{Aparicién por primera vez, y en este sentido constituye una novedad
y aporte AF)Orte‘[lncrementar el conocimiento
De licenciatura {Requisito de algunas carreras. el tema es elegido por el director de tesis o de la carrera.
Tipos 7 pe maestria {Se relacionan con teorias v descubrimiento de hechos no conocidos.
e dOCtOFadG{zﬁreacién de teorias o fragmentos de teorias y de hechos nuevos significativos
— Interés— e debe de elegir temas originales, que aporteny sean de interés
ersonal para su realizacion.
Caracteristica Capacidad{Poseer conocimientos basicos del tema
Factibilidad %oseer los recursos necesarios para su elaboracion
Trabai démi Consid 1: Los términos del titulo deben ser precisos.
rabajo  academico o cign| -onsteerar 2: El tema de investigacidn debe tener una extension limitada
para demostrar la del t el problema< 3: Evitar los temas de investigacidn expresados en forma negativa.
. . el tema ., . ; e o "
‘ capacidad de realizar v la solucién 4: No seleccionar temas con documentacion o implementacion problematica
Tesis — . tigacis — 5: El tema debe de ser original y aportar.
una investigacion, con Reglas— 6: No seleccionar temas que inevitablemente requieran aportes
aportes, evaluada, interdisciplinarios
escrita v defendida. 7: Los temas no deben de ser personales. _ o
8: No seleccionar temas que sobrepasen la capacidad académica.
— 9: Evitar temas con eje en otras disciplinas
— | 10: Constatar la suficiencia de recursos econdmicos para realizar las tareas
1. Titulo y autor
2. Formulacién del problema y de la hipdtesis
Especificacion de la 3. Importancia de la investigacion
tesis,  considerada ’ . 4 Investigacion anterior en la tematica (estado del arte)
ementos< ipcié
, como un proyecto 5. Descrlpuo,n. del aporte
r . .
opu?s_ti pero sin desagregarla’ 6 Ma}rco teOFIFO L
de tesis 7. Método de investigacion
de las tareas o - ,
. . 8. Descripcion tentativa de los capitulos
intermedias para e , .
j o 9. Bibliografia reciente
conseguir su objetivo. —
No sobrepasar las 10 paginas, al exponer satisfactoriamente los
Extension puntos esenciales ir ampliando sin sobrepasar las 20-25 paginas.




