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Termi
nosy

aplica
ciones
de los
objeto
s

Los
efectos
pueden
hacer
aparecery
desaparec
er un
objeto, o
también
moverlo.
Asimismo,
permiten
cambiar el
tamano o
el color
del
obijeto.

Trabajo con los objetos de

power point

Modif
icary
mejor
arla
apari
encia
de los
objet
0s

Seleccion

e Archivo

>

Imprimir.

2.

ora
agrupa los
objetos
facilitando
su Al
manipulaci¢ [ seleccion
nenla ary
diapositiva. mover los
objetos,

Para no aparecen
mover cada guias para
objeto de ayudarle
forma aver
individual o cuando
usar las estdn
opciones de | alineados
alineacién, y
puedes espaciado
agrupar
varios
objetos en
uno solo. N
Mover un
objeto es
mas facily
rapido que
mover
varios
objetos en la
diapositiva:

Haga
clic
dentro
del
marcad
orde
posicidé
ny,a
continu
acion,
escriba
0 pegue

1.Seleccione
la diapositiva
cuyo disefio
quiera
cambiar.

.Seleccione
icio >

Disefio.
3.Seleccione
el disefio que
quiera. Los
disefios
contienen
marcadores
de posicién
de texto,
videos,
imagenes,
gréficos,
formas,
imagenes
predisefiadas,
un fondo.

Seleccio
ne
Archivo
>
Imprimir

En
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ra,
seleccio
ne la
impreso
raenla
que

Sele
ccio
ny
edici
on
de

mismos comandos.

visua
les a
las
diap
ositiv
as

puedes
cambiar
el color,
tamafioy
la
tipografia
que
usards en
tus
presentac
iones.
Recuerda
elegir el
formato
adecuado
y
uniforme
para que

Dibuj

ar

recta
ngulo

’

elipse

y

otras
forma

N

Dibuja
5
lineas
, arcas
y
dibujo
sa
mano
alzada

manteng v
asun
estilo en
donde se
destaque

DIBUJAR
UNA FORMA
LIBRE 1.En la
pestafia
Insertar, en
el grupo
llustraciones
, hagaclicen
Formas. 2.En
Lineas, haga
una de las
siguientes
opciones:
ePara
dibujar una
forma que
ha ambos
curvados
como rectos,
haga clic en
forma libre

Enla
pestafa
dibujar
dela
cinta,
puntee
un lapiz
para
seleccion
arlo.
2.Pulse
de nuevo
para
abrir el

menu de
opciones
de

Grosory
Color de
Y lapluma.

puedes insertar texto en
los marcadores de
posicidn de texto o en
los cuadros de texto. El
texto, en los dos
formatos, puede ser
formateado usando los

INSERTAR UNA
CAPTURA DE
PANTALLA Abra
la diapositiva
donde desee
insertar la

>Seleccione
una de las
ventanas que
se muestran o

DIBUJAR
UN
RECTANG
uLoo
clrcuLo
1.Enla
ficha
Inicio, en
el grupo
Herramie
ntas, haga
clicenla
flecha
situada
juntoa
del
rectangul
o

Sele
ccio
ne
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hivo
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rimi

En
Imp
reso
ra,
sele
ccio
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reso
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clicen
imagen
>
Explora
dor de
fotos.2
Localic
ela
foto
que
desee
y
arrastr
eloa
{' su
docum
ento.
4
Enel
enu
Insertar, Elegir
haga clic en un
Audio > graficg
Explorador Smart
de Audio. r,
iTunes haga
aparece si clicen
tiene Jerarq
cancioneser{ &
la carpeta de| haga
iTunes. clicen
2.Busque el un
archivo de disefio
audio que de
deseey organig
arrastrelo a ramay
su luego
documento. | €N
Acepta

a,
clic
enla
flech

abaj
o,

sele
ccio

haga
clic
para
agre
gar
nota

Escri
ba
sus
nota
s. Si
no
ve el
pane
| de
nota
so
com
pleta
men
te
estd
mini
miza
do,



