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-Capacidad de adaptabilidad

 

-Curiosidad

 

-Aguante

 

-Intuición

 

-Resistencia al estrés

 

-Empatía y simpatía   

Estereotipos profesionales 
Trabajo practico 

Es

Un instrumento de evaluación que une la

teoría contra la practica en la aplicación 
Objetivos 

                                     -Relacionar los hechos con 

 conceptos teóricos 

 

-Procedimientos para el desarrollo de las habilidades  

 

Trabajo administrativo  

Consiste en 

                                                    -Ordenar

                           -Organizar 

-Supervisión 

Son 
Sinónimos de puestos 

 

-Corporativos

 

-Gerenciales

 

-

Honorarios 

ASESORIA 
Impartida 

Por sujetos calificados con conocimientos

completos en un área en especifica 

Tipos 

                                              

-Jurídica

 

-Administrativa 

Consultoría 
Es 

Un servicio profesional prestado por empresas

o por profesionales en forma individual 
Fases 

-Iniciación

-Diagnostico

-Planificación 

-Aplicación 

-Terminación  

COUCHING 

Es 

Un proceso de acompañamiento en el que se establece una

relacion de ayuda que propone el coachee

PROTOCOLOS PROFESIONALES 
Son reglas ceremoniales que rigen una actividad

establecida por un decreto  
Considerar 

-El equilibrio emocional 

                                             -La imagen física

-El manejo del estrés  

 

El trato interpersonal en el ambiente

profesional como 

-saludo profesional 

                                         

                                     -Saludo de mano

 

-El tuteo 

Relacion con  

Diseño de tarjeta de presentación 
Es uno de los planos de identidad grafica mas

personalizada 

CONTIENE 

-Nombre de la persona 

 

                                -Servicio que

presta 

 

-Define la organización  

Diseño de currículo vitae  
Es

Un documento redactado sobre la experiencia 

DESCRIBE 
                                                       -Experiencia laboral 

-Preparación académica 

                                                      -Conocimientos 

-Habilidades 

ELEMMENTOS 

        -Titulo  

-Datos personales 

                                                      -Objetivos 

-Experiencia profesional 

                                -Preparación académica 

La entrevista de trabajo 
 Es una técnica utilizada en los procesos de

selección de personal 

TIPOS DE ENTREVISTA 

-Individual                      -Colectiva 
CONSISTE EN 

-El saludo 

                                 

                                       -Charla introductoria

 

-Conversación sobre el puesto

                           

-Despejar interrogantes

 

-Despedida Personal 

Es un dialogo entre el entrevistador y el

entrevistado 

Tipos de entrevista 
-Estructurada        -No estructurada        -Semi  estructurada 

En linea 
Enfocado en las entrevistas online 

VENTAJAS  

-Contactar candidatos de otras ciudades o paises 

-Se abaratan cotes 

                                          -Se reduce tiempos 

Por outsourcing 
Conocido como cazatalentos 

Busca 

6 virtudes en un candidato además de su conocimientos de

su especialidad 

Enfocado  


