
EXCEL

Programa informático creado por 
Microsoft Corp.; útil para crear tareas 

contables y financieras a través de 
hojas de calculo y diversas 

herramientas eficaces que este mismo 
nos ofrece a los usuarios.

Excel labora a base de celdas, las cuales guardan la
información y al estas estar organizadas forman una hoja;
cuyo conjunto de estas ultimas crean un libro el cual puedes
editar a través de las diversas herramientas disponibles.

¿Qué herramientas nos 
ofrece Excel?

Excel cuenta con una barra de inicio con las 
siguientes opciones de edición:

Permite copiar, pegar y cortar 
información de manera eficaz

Edita y aplica diseños a las 
fuentes que se están utilizando

Dirige o aplica una 
orientación al texto

Permite insertar fechas, 
porcentajes y valores

Permite modificar el 
estilo de celdas o tablas

Insertas, eliminas o editas 
celdas a preferencia personal


