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Nombre del alumno: Elias Hernandez
de los Santos.

Nombre del profesor: Andrés
Alejandro Reyes Molina

Nombre del trabajo: Actividad de
Unidad | (Supernota)

Materia: Computacion Il

Grado: Cuatrimestre 2
Grupo: A"

Comitdn de Dominguez Chiapas a 12 de septiembre de 2018.



= Los atajos
pueden ayudar a
ahorrar tiempo.

Inserta la
hora actual

USO DEL TECLADO
CON MICROSOFT.

= Contiene 3
hojas de

calculo por
defecto.

CONCEPTOS
BASICOS

UTILIZACION DEL
LIBRO DE TRABAJO.

El nombre que viene por

defecto se nuede cambiar.

= Celda ]

= Celda activa ]

= Lahoia ]

= E| Iibro] =  Modificar )

= Portapapeles )
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Alineacié:

= Numeros ]

INICIO DE
MICROSOFT EXCEL.

= Fuente ]

= Alineacion ]

= Celdas ]

= Estilos ]




