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¿Qué es? 

 

 

Es un programa que está integrada en 

Microsoft Office.  

 

 

 

 

 

También conocida como hoja de cálculo. 

Nombres 

Apellidos   

Números  

Formulas  

Gráficos  

Conceptos básicos 

Celda Celda activa  

Hoja  Libro  

 
 

Formas para iniciar Excel  

Iniciar Excel mediante la barra de 

búsqueda. 

 

Desde el icono de Excel desde el escritorio. 

 

Oprimir en la barra de tareas de Windows 

el botón de inicio.   



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

Como está dividido Excel 

 
 Portapapeles. 

 Fuente. 

 Alineación. 

 Numero. 

 Estilos. 

 Celdas. 

 Modificar. 

No indicar bien 

un rango. 
Colocar una 

formula 

incorrecta  
Usar un nombre 

que Excel no 

conoce.  
Olvidar algunos 

signos.  

 
Tipos de gráficos 

De columnas y de 

barras. 
Gráfico circular.  

Gráfico de áreas.  Gráfico de líneas.  

Gráfico de 

dispersión.  

  ¿Qué permite la 

organización de ventanas? 

Da la facilidad de poder abrir 

varias ventanas del libro en 

Excel y ordenarlas de 

diferentes maneras. 

  

 

Creación de fórmulas para 

calcular valores. 

Operadores 

aritméticos.  
Operaciones de 

comparación.  

Operador de 

texto. 

Fórmulas que 

producen valores 

de error.  

Orden de 

evaluación de 

operadores.  


