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FORMAS VÍNCULO 

Formas en Excel: son 

expresiones que se utilizan  para 

realizar cálculos  o 

procedimientos  de valores.  

Mover una fórmula: se 

selecciona la celda, como 

también puede mover 

formulas arrastrando el borde 

de la celda seleccionada.   

Insertar filas y columnas: se 

selecciona la fila o columna  

donde queramos insertar  la 

nueva y se ejecuta a la ficha 

inicio al grupo celda el 

comando insertar y se elige  en 

el desplegable.  

Excel: nos permite  dar 

una apariencia 

agradable a la hoja de 

cálculo como por 

ejemplo;(color, estilo, 

tamaño) 

Copiar una fórmula: se 

selecciona la celda  que 

contiene la formula  se 

hace clic  y se le da 

copiar y luego pegar.  

Eliminar fila y columna: al eliminar una 

fila  o columna  también desaparecen 

todos los datos que estén en ellas. 

Copiar mover celda: se selecciona 

los datos ya sea una celda o un 

rango, se ejecuta  el comando 

copiar en la cinta de opciones.  

Bordes: se selecciona el rango 

de celdas al cual queramos 

modificar, se selecciona la 

pestaña inicio, hace clic sobre 

la flecha   y se encuentra bajo 

la sección fuente, en el cuadro 

de dialogo  se hace clic sobre 

la pestaña bordes  y dar clic  

sobre la opción.  

Excel: nos permite 

también sombrear  las 

celdas  de una hoja de 

cálculo, para remarcarlas 

de las demás  

Seleccionar la pestaña inicio 

Hacer clic sobre la fecha que se encuentra  bajo la sección de fuente 

Hacer clic sobre la pestaña  relleno 

Elegir la opción del recuadro 

.Hacer clic sobre el botón 

aceptar  


