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CREACION DE FORMULAS VINCULO  

Son expresiones que se utilizan para realizar cálculos o 

procesamiento de valores, produciendo un  nuevo 

valor  que será asignado a la celda en el cual se 

introduce dicha fórmula.  

En Excel 

Botón 

auto 

suma 

Este botón crea 

automáticamente una 

formula en donde 

toma a los valores que 

contiene el rango de 

celdas seleccionando y 

los suma. 

Pasos para 

realizar la suma 

-Seleccionar la celda en 

donde se desea colocar el 

resultado.   –Oprimir en la 

barra de herramientas el 

botón autosuma.                      

–Seleccionar en el puntero 

del ratón el rango de celdas 

que desea sumar.   –Oprimir 

la tecla Enter, para 

introducir la formula en la 

celda. 

Edición de filas 

y columnas 

Selecciona

r 

Insertar Eliminar 

Para poder 

insertar filas 

y columnas 

es necesario 

seleccionar 

antes. 

Es sencillo, 

solo hay que 

seleccionar y 

elegir donde 

se quiere 

insertar. 

Se hace el mismo 

procedimiento 

que insertar solo 

que con la opción 

de eliminar. 

Asistente 

para 

funciones 

 Ayuda a crear 

fórmulas de 

modo 

interactivo. 

Partes en la 

hoja de 

cálculo 

>Alineación del 

texto.   >Control 

del texto.   >De 

derecha a 

izquierda.             

>Orientación.  

Control de 

texto 

Para llevarlo a cabo se puede 

probar las diferentes 

opciones: 

Ajustar          

texto 

Combinar 

celdas 

Reducir hasta 

ajustar 


