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> [nstrumento que pcrmitc unir fcon’ay ractica

> Su finalidad es que el estudiante elabore una produocién coherente, clara para
responder las preguntas citadas y al tema de la' disciplina

> Su proposito %cneml es ayudar al estudiante a obtener una comprension de los
conocimientos, ad%uin‘c\os aplica‘ndolos a necesidades determinadas

Trabaj
admirtistrativo

‘ 5 £ O Persona emp(wda en (aladministracion de una emFresa 0 de otra entidad
g X Etos traba'gos se realizan en oficinas, escuelas o fiendas

> Es cuando una persona busca apoyo de otra, para
aclarar dudas sobre como realiuroa%guna actividad

)fieg.cio profesional prestado por empresas o profsimaleé‘ée manera individual Consuu.o r ia

*Drimeros contactos con el cliente ﬂ o
o

*diagnostico preliminar aw
I‘?lur el cgmcﬁdo

3 =
o to

Protocolos
profesionales

> Conjunto de rqlas que rigen una actividad establecida por un decreto o por la costumbre
Factores a considerar en 35&' y parecer que estimulan la confianza y certidumbre en las relaciones profcsiomlr.s
uilibrio emocional
imagen fisica
* El manejo del estrés
> Estos factores intervienen en la calidad de las relaciones interpersonales y los ambientes institucionales




Eltrato interpetsonal e ol anbiente pm&siongl

Sﬁludo " E mﬁh'lon siempre saluda primero ‘ 1
 profesional —

g:-som honrar se menciona Xnmero
*No

diferencia de 0 eda rango
>Evitaruso de apodos i'cf minutivos

Dar algunos datos sobre cada una de las personas

Disefio de tar rjetas de
prcsentacuon

— B4 Informn sobrc el nombre [ define la
nizacién a la "Jcmnea
ra su uso efi a
ieta actuali u rcrfufas condiciones
* m achones o el nombre escrito con bolfgnfo
¢ mas sencillo el disefio mej

ﬁo(o debe tener la informacion hecesaria
* No usar Sr 0 Sra antes del nombre

'V NOMBRE

Disefio de . APELLIDOS
curriculum vitae

> Describe las experiencas labora les: preparacion
academica, conocimientos 4 habi idades de una
Eer* sonaipara calificar a un frauago

E ervientos

*itulo

>3

atos personales
% Ob'e'ﬁfo expectativas laborales a futuro
xperienca Pro(mona
Preparauon atadenica
x IA\O“IGS

= Habilidades

Entrevista de
’rraba&o




