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EXCEL 

¿QUE ES Y PARA QUE SIRVE? 

Es un programa informático 

desarrollado y distribuido por 

Microsoft Corp. Se trata de un 

software que permite realizar tareas 

contables y financieras gracias a sus 

funciones, desarrolladas 

específicamente para ayudar a crear y 

trabajar con hojas de cálculo. 

 

CONCEPTOS BÁSICOS 

LA CELDA Partamos con un concepto 

fundamental. La celda. Cada uno de estos 

rectángulos de aquí, se llama celda. 

Aunque parecen pequeñas, pueden 

contener mucha información. Incluso 

párrafos enteros.  

Unido al concepto de celda, tenemos el 

concepto de celda activa. En la imagen 

podemos ver muchas celdas, pero sólo 

una celda activa. La podemos reconocer 

por el borde verde. La celda activa nos 

indica cuál de todas es la que está lista 

para que ingresemos un dato o una 

fórmula. 

LA HOJA: Todas estas celdas que vez aquí 

están organizadas en la que se llama una 

hoja. El nombre de esta hoja es Hoja 1. 

Cada hoja tiene más de un millón de filas 

y más de dieciséis mil columnas. O sea 

que cada hoja tiene más de dieciséis mil 

millones de celdas. Una cifra 

desorbitante. 

EL LIBRO: Así como al conjunto de celdas 

se le llama hoja. Al conjunto de hojas se 

le llama libro. El libro es el archivo donde 

estarán contenidas todas las hojas. A 

veces utilizamos la palabra archivo como 

sinónimo de libro. 
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