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Es una barra horizontal que forma 

parte de la cinta de opciones de Excel 

y contiene los botones de comando 

que normalmente se utilizan para 

crear, dar formato a texto, alinear 

texto, y más. 

El creador de Microsoft Excel y Word fue el doctor en 

Ingeniería informática, Dr. Charles Simonyie, de la Universidad 

de Stanford, nacido en Hungría, en el año 1981 llegó a trabajar 

a Microsoft y les vendió los derechos de sus programas Word y 

Excel. 

ABRIR UN LIBRO DE 

TRABAJO. 

➢ Da click sobre el menú Archivo 

(Excel 2003) o sobre el botón de 

Microsoft Office (Excel 2007). 

➢ Elije la opcion Abrir. 

➢ Aparecerá un cuadro de dialogo 

en el cual debes buscar el libro 

de trabajo que deseas abrir y 

dar clic sobre el. 

➢ Presiona el botón Abrir. 


