
    

 

 

 

 

 

 

 

Nombre de la alumna:  López Aguilar Ana Karina 

 

Nombre del profesor: Aldo Irecta  

 

Nombre del trabajo: Súper Nota  

 

Materia: computación II 

 

Grado: 2do cuatrimestre  

 

Carrera: Lic. En contaduría 
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Comandos de la ficha de menú inicio  

Portapapeles  Conforman  

Pegar, cortar, copiar y 

copiar formato. 

    

 

 

Contenido de fuente  Conforman  

Comandos generales para 

editar y aplicar formato a los 

elementos en nuestros 

documentos.  

Comandos de 

alineación  elementos 

Comandos de menú de la 

ficha de menú inicio.  Elementos  

 

 Alinear en la parte superior, alinear en el medio, 

alinear en la parte inferior, centrar, alinear texto 

a la derecha, disminuir sangría, aumentar 

sangría, ajustar texto, cambiar y centrar. 

 

Portapapeles, fuentes, 

alineación, números, 

estilos, celdas, modificar. 

Comandos de modificas de 

la ficha menú inicio  

Autosuma, rellenar, 

borrar, ordenar, 

filtrar, buscar y 

seleccionar.  

 

Comandos de estilo  
Formato a 

condicional, dar 

formato como tabla, 

estilo de celda. 

 

 


