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 Excel  

¿Qué es? 

Excel es un programa de 

información desarrollado y 

distribuido por Microsoft corp. 

Realiza tareas contables y 

financieras gracias a su 

función desarrollada 

específicamente para 

ayudar a crear y a trabajar 

con hojas de cálculo.  

 ¿Qué es una 

Hoja de cálculo? 

Es el conjunto de celdas que 

sirven para la introducción de 

fórmulas o datos numéricos.  

Cada hoja tiene más de 

dieciséis mil millones de celdas  

Es una barra horizontal 

que forma parte de la 

cinta de opciones de Excel.  

En 1989 Microsoft presento 

su primera versión office que 

incluía Excel  

 Elementos  

Menú inicio. 

filas.   

columnas. 

celdas.         

hoja de cálculo.     

Libro.  

El conjunto de filas y columnas 

forman las celdas, el conjunto 

de celdas forman la hoja de 

cálculo, y las hojas forman el 

libro  

Celdas  Cada uno de los 

rectángulos. 

El nombre de las celdas está 

dado por la letra de las 

columnas donde está según la 

fila.  

Están 

nombradas 

por letras 

Una celda activa es aquella 

que nos indica que esta 

lista para ingresar un dato 

o formula. 

Ficha menú 

inicio 

Contiene botones de 

comandos, que se utilizan 

para crear, dar forma y alinear 

texto entre otros. 

La ficha de menú inicio de 

Excel está formada por los 

grupos de portapapeles, 

fuente alineación, numero, 

estilos, celdas y modificar.  


