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Hoja de

calculo

Es un programa o aplicación informática 

que permite la manipulación de datos 

numéricos y alfanuméricos

ELEMENTOS

LIBRO

Es el conjunto de hojas de cálculo, gráficos y macros que se guardan bajo un 

mismo nombre

FILAS 

se numera desde 1 hasta 65536 y es la selección horizontal de un conjunto de 

celdas de una hoja de datos 

Definición

COLUMNAS 

Están organizadas horizontalmente y se identifican con letras mayúsculas de la A 

a la Z

CELDAS

la celda es un espacio rectangular que se forma en la intersección de una fila y 

una columna y se les identifica con un nombre como C4 

CELDA ACTIVA 

Cuando colocamos el cursor, el recuadro se oscurece señalando que ésta es la 

celda donde vamos a trabajar 

CELDA ABSOLUTA

indican posiciones que no cambian. Una celda se convierte en absoluta 

añadiendo antes y después de la letra de la columna el signo dólar ($). Por 

ejemplo: $B$6



Hoja de

calculo

DESARROLLO
En 1961 se dislumbró el concepto de una 

hoja de cálculo

INVENTOR Dan Bricklin

OPERACIONES

cálculos complejos, fórmulas, funciones y elaborar 

gráficos de todo tipo. bases de datos, informes, 

clasificaciones de datos, entre otros usos 

Usando suma, resta, 

multiplicación y división


