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Conceptos básicos 

del manejo de una 

hoja de cálculo

Programa o aplicación informática que permite manipular

datos numéricos y alfanuméricos dispuestos en forma de

tablas compuestas por celdas, útiles para; Realizar

cálculos complejos de contabilidad, finanzas y negocios.
Hoja de Cálculo 

Elementos 

Cuando se desarrollo  

Inventor  

Operaciones 

mas comunes   

Dan Bricklin

En 1961

Cálculos entre celdas, las cuales son

referenciadas respectivamente mediante la letra

de la columna y el número de la fila, por ejemplo

=B1*C.

Libro 

Celda

Rango

Formula

Función

Gráficos

Barra de (formatos

Fórmula, desplazamiento 

Números 

Menú insert
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