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                                                            Es un programa informático,          Fue desarrollado y 

                                                                                                      que permite realizar                      distribuido por Microsoft corp. 

                                                                                                       tareas. 

                                                                                                                                                          

                                                                                                         

                                                                                                       Son los rectángulos que                Se dividen en columnas 

aparecen en la hoja                       y filas. 

 

 

 

 

                                                                                                          

                                                                               

                                                                                                          

EXCEL          

                                                                                                            Es una barra horizontal 

                                                                  que forma parte de la cinta        Contiene los botones 

                                                             De opciones de Excel.                 De comando. 

                                                                                                                                 

                                                                                                                                 

                                       Basta con seleccionar una  

                                                                        celda adecuada y comenzar       Introducir el texto o número 

                                                                                                             a introducir el texto.                 que se desee 

 

                                                         

                                                                                                             *Operadores aritméticos      sumas 

                                                          

                                                                                                                                                                igual 

 

  



 

  

                                                                                                                                   Arrastrando de borde                  Ficha de inicio 

                                                                              MOVER UNA FORMULA           de la celda seleccionada             haga clic en cortar 

                                                                                                                                   A la celda superior izquierda. 

 

 

                                                                                                                                  Seleccione la celda que            Grupo de 

                                                                              COPIAR UNA FORMULA          contiene la fórmula que          portapapeles 

                                                                                                                                  desea copiar. 

 

                                                                                  

                                                                               BOTON AUTO SUMA              Realiza la función de      Formula predefinida 

                                                                                                                                   sumar.                             con un nombre. 

 

                                                                                   

                                                                                        Se pueden incluir            *Aspecto de la celda 

                                                      EDICION DE LA HOJA            muchos formatos            *Contenido de la celda 

                                                                              DE CALCULO 

 

 

 

                                                                           

 Para cambiar la apariencia          *Bordes 

                                                                              FORMATO A UNA HOJA         de los datos de la hoja de            *Relleno 

                                                                                    DE CALCULO                       calculo se añade.                           *Temas 

                                                                                        

  


