
 

 

 

 

NOMBRE DEL ALUMNO: YAEL ORLANDO 
MARTINEZ SOLANO 

 

NOMBRE DEL PROFESOR: ALDO IRECTA 
NAJERA 

 

TEMA: COMANDOS DE LA FICHA DE 
MENU DE INICIO Y SUS ELEMENTOS 

 

NOMBRE DEL TRABAJO: SUPER NOTA  

 

MATERIA: COMPUTACION 2 

 

GRADO: 2 CUATRIMESTRE 
 



  

PORTAPAPELES 
 
Pegar 
 
 
Cortar 
 
 
Copiar 
 
Copiar formato 

 

FUENTE 
 

Fuente 
 
Tamaño de fuente 
 
Aumentar Tamaño de Fuente 
 
Disminuir Tamaño de Fuente 
 
Negrita 
 
Cursiva  
 
Subrayado 
 
Borde Inferior 
 
Color de Relleno 
 
Color de Fuente 

 

ALINEACION 
 

Alinear a la Parte Superior 
 
Alinear en el Medio 
 
Alinear a la Parte Inferior 
 
Orientación 
 
Alinear 
Texto a la 
Izquierda 
 
Centrar 
 
Alinear Texto a la derecha 
 
Justificar texto 
 
Combinar y Centrar 

 

NUMERO 
 

Formato de 
Numero 
 
Porcentaje 
 
Fecha/hora 

 

ESTILOS 
 

Formato a 
condicional 
 
Dar formato 
como tabla 
 
Estilos de 
celdas 

COMANDOS DE LA FICHA 

DE MENU DE INICIO Y SUS 

ELEMENTOS 



 

 

 

 

CELDAS 
 

Insertar 
 
Eliminar 
 
Formato 

 

MODIFICAR 
 

Autosuma 
 
Rellenar 
 
Borrar 
 
Ordenar y Filtrar 
 

Buscar y Seleccionar 


