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Instrucciones: Responda de manera correcta las siguientes cuestiones. 

1.- ¿Qué es Excel?  Es un sistema informático perfeccionado y compartido por 

Microsoft Corp. Consiste en un software que nos posibilita a desarrollar trabajos 
contables y financieros gracias a sus funciones, que fueron creadas especialmente 
para ayudar a trabajar y elaborar hojas de cálculo 

 

2.- ¿Qué es el libro? Todo el trabajo que se realiza en Excel se guarda en un archivo, el 

cual también es conocido como libro y aquí es donde viene el concepto más 

importante: Cada libro de Excel está formado por hojas y cada hoja a su vez está 

dividida en múltiples celdas. 

 

3.- ¿Qué es la ficha de menú Inicio Excel? Es una barra horizontal que forma parte de 
la cinta de opciones de Excel y contiene los botones de comando que normalmente 
se utilizan para crear, dar formato a texto, alinear texto, y más. 

  

4.- ¿Qué es seleccionar una celda? Es también sencillo, basta con hacer clic sobre ella. 
Cuando una celda se encuentra seleccionada se dice que la celda está activa. 
La celda activa aparece entonces con un borde más grueso y su referencia se 
mostrará en el área de hoja de la barra de fórmulas. 

 

5.- ¿Cómo se seleccionar una fila completa? Seleccione el número 

de fila para seleccionar una fila. O bien haga clic en cualquier celda de la fila y, 
después, presione Mayús + Barra espaciadora. Para seleccionar filas o columnas 
no adyacentes, mantenga presionada la tecla Ctrl y seleccione los números 
de fila o columna. 
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                Instrucciones: Realice los siguientes ejercicios ( valor 20 buenas) 

 
Debe enviar capturas de pantalla de donde realiza las formulas  

-Debe pasar las tablas en Excel 

- Coloque colores a cada fila para mayor presentación de las tablas  

- Debe enviar las capturas de pantalla donde aparezcan las formulas  

- Debe enviarlo en formato PDF 

Actividad 1 

Sumar números  

Datos 1 1400 1000 1300 1700 

Datos 2 2500 1500 1400 2800 

Datos 3 1800 4000 1800 1750 
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 Actividad 2 

Restas columnas  

Datos 1 2000 1700 1900 

Datos 2 900 1400 1400 
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 Actividad 3 

Multiplicar y dividir 

Datos 1 150 10 9 7 

Datos 2 450 15 5 12 

Datos 3 150 12 10 15 
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