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TRABAJO 

SOBRE LOS 

OBJETOS 

DE POWER 

POINT 

Términos y 

aplicación a los 

objetos.  

Selección y 

agrupación de 

objetos. 

Desplazamiento 

y alineación de 

objetivo.    

Escribir 

textos.  

Añadir textos a 

las diapositivas 

Modificar y 

mejorar la 

apariencia de los 

objetos.  

Formato de 

párrafos. 

Uso de 

herramientas de 

textos.  

Selección y 

adicción de 

texto. 

Éste, agrupa los objetos facilitando 

su manipulación en la diapositiva. 

Para no mover cada objeto de 

forma individual o usar las 

opciones de alineación, puedes 

agrupar varios objetos en uno solo. 

Cuando se trabaja con varios 

objetos, alinee los objetos para dar 

un aspecto profesional al archivo. 

Al seleccionar y mover los objetos, 

aparecen guías para ayudarle a ver 

cuándo están alineados y 
espaciados uniformemente. 

Paso 1: Ubica el punto de 

inserción al lado del texto que 

deseas seleccionar. Paso 2: Haz 

clic y arrastra el ratón sobre el 

texto para seleccionarlo. Paso 3: 

Libera el botón del ratón. Ya has 

seleccionado el texto. 

Además de insertar texto en los 

marcadores de posición de 

texto, puedes insertar Cuadros 

de Texto. Estos te permiten 

añadir diseños predefinidos y 
ubicar texto donde lo necesitas 

en una diapositiva. 

 Para agregar texto haga clic 

dentro del cuadro de texto y, a 

continuación, escriba o pegue el 

texto. 

Para agregar texto a un marcador 

de posición de texto en una 

diapositiva, haga lo siguiente: 

  Haga clic dentro del marcador de 

posición y, a continuación, escriba 

o pegue el texto. 

Cuando trabajas con texto, 

puedes cambiar el color, tamaño 

y la tipografía que usarás en tus 

presentaciones. Recuerda elegir 

el formato adecuado y uniforme 

para que mantengas un estilo en 

donde se destaque la legibilidad y 

diagramación de tus presentaciones. 

Los efectos pueden hacer aparecer y 

desaparecer un objeto, o también 

moverlo. Asimismo, permiten 

cambiar el tamaño o el color del 

objeto. 

Organice el contenido de las 

diapositivas con diferentes diseños 

de diapositiva para que se adapte a 

sus preferencias o para mejorar la 

claridad y la legibilidad del 
contenido. 


