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Unidad Il

Creacion de
vinculo.

formulas

_<
Analisis de datos

utilizando féormulas

-

Clic en la pestafia Archivo, elija Opciones
y después haga clic en la categoria
Complementos.

Si usa Excel 2007, haga clic en el Boton de
Microsoft Office y, después, haga clic en
Opciones de Excel.

el cuadro Administrar, seleccione
Complementos de Excel y clic en ir.
Complementos, active la casilla
Herramientas para andlisis y después
haga clic en Aceptar.

Mover: Seleccione la celda que desee mover, En el grupo
Portapapeles de la ficha Inicio, haga clic en Cortar. También
puede mover férmulas arrastrando.

Copiar: seleccione la celda que contiene la férmula que desea
copiar. 2. En el grupo Portapapeles de la ficha Inicio, haga clic
en Copiar. Para pegar la formula en el grupo Portapapeles de
la ficha Inicio, haga clic en Pegar, haga clic en Pegado especial
Yy, a continuacién, haga clic en férmulas.

operacion especifica y devuelve un valor.

_ El botén autosuma realiza la "Funcién" de sumar. Una funcion
_ es una férmula predefinida con un nombre, que realiza una

Ayuda a crear formulas de modo interactivo. Antes de iniciar
el asistente, seleccione una celda o area de celdas de la hoja

. actual para determinar la posicién en la que se va a insertar
Uso del_ asistente la férmula. Elija Insertar » Funcion Ctrl+F2 En la barra de
para funciones. férmulas, pulse en Asistente para funciones.

En Excel se pueden incluir muchos formatos, tanto para el aspecto
de las celdas como para su contenido. Si deseas cambiar el formato

una ventana con varias opciones relacionadas.

Edicion de una de visualizacion de una celda, puedes escoger entre varios
hoja de calculo. predeterminados a través de la ruta Inicio > Estilos, se desplegara

Seleccionar antes todas las columnas (en la parte superior) y
todas las filas (a la izquierda) tiene un encabezado donde
_ aparece el nombre de la columna o de la fila. Selecciona una
_ columna ofila, hacer clic en el encabezado correspondiente. Para
poder insertar o eliminar filas y columnas es necesario
seleccionarlas antes. Todas las columnas (en la parte superior) y
todas las filas (a la izquierda) tienen un encabezado donde
aparece el nombre de la columna o de la fila. Seleccionar una
columna o una fila es tan facil como hacer clic en el encabezado

correspondiente.

- Copiar,

mover celda. Copiar: CTRL + C o con botdn derecho del ratén y seleccionar del
menu que se despliega la opcién Copiar. Mover: Cortar en lugar de
Copiar. Cuando ejecutes el comando Pegar, los datos apareceran en

la ubicacion de destino y desapareceran de la ubicacion original.



