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En ellas podra escribir

Son las encargadas de 3
rotulos de texto, datos

mantener los datos de

CELDAS A .
Excel. POR EJEMPLO: numgncos, féormulas,
funciones, etc.
Como  modificar la
Pueden hacer lo que configuracion de Excel,
COMANDOS haga un usuario (SUJetO abrir’ cerrar 'y editar
a los limites de la POREIEMPLO:| 0 mentos, iniciar
interfaz que se use), actualizaciones, etc.
Seleccionar aquellas ]I:Ioderrlosd_ seleccionar f_llma
gueremos que se o )
realice la operacion. POR EJEMPLO: |sobre gl indicador de fila
manteniendo pulsada la
tecla CTRL.
MOVERY M .

COPIAR HOJAS Over o coplar una Presione CTRL y arrastre
parte d? los .datos a la pestafia de hoja de
otras hojas o libros.  POR EJEMPLO:"| calculo hasta la ubicacién

de pestaina que prefiera.

. . . seleccione el rango que
TRABAJO varias hojas de calculo

contiene los datos que desea
en un solo documento. POR EIEMPLO: 9 )
pegar en las otras hojasy

use >de relleno en

Primero pegue los datos en

. . una de las hojas y, después

LIBRO DE Consiste en reunir jasy, P '
otras hojas de calculo.

EXCEL

lH?C‘f* refergnua a Datos de textos: Total de
DATOS a informacion que meses.

se encuentraenlas POREJEMPLO:

celdas Datos numéricos: 1.200.

Si copia la férmula de la celda
B7 en la celda C7, la formula
AUTOSUMA _ . de la celda C7 se ajustara
Realiza la "Funcion” pop EJEMPLO: | automaticamente a la nueva
de sumar. ubicacion y calculara los
umeros de C3:C6.

« Se pueden introducir ENTERO: extraer el
en una O Vvarias nimero entero de un valor.
FUNCION celdas como parte de PRO.MEDIO,: palcula la
una férmula de Excebon EJEMPL media aritmética de un

Se pueden usar en rango de celdas.
las definiciones de FECHA
nombre definido. DIAS



