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                                                          se refiere a cada uno de                     intersección de una  

                                 Celdas       los espacios de una hoja de               fila y columna  

                                               Calculo que permite la          
                               Introducción de datos.             en Excel                   puede contener 

                                                                                                                                           Textos, fechas,   
                                                                                                                                 Donde   números, 
                                                                                                                               funciones 
                                          rango de celdas:                                                  instrucciones y  
                                          conjuntos de celdas en un                                  otro dato. 
                                                    documento de Excel que suelen tener  
                         ejemplo     o abarcar espacios rectangulares 
                                           mediante letras y números                   rango que comprende  
                                                                                                         las celdas: 
                                                                                           como     C4, C5, C6, C7, D4, D5, 
                                                                                                         D6, D7, E4, E5, E6,E7 Y 
                                                                                                         E7 se le denomina  
                                                                                                         C4:E7 
 
 
 
                                                      Es el que dicta y da un orden interpretado  
                                                      Y procesada por el lenguaje informático 

Concepto     COMANDO   Teniendo la importancia con la interacción  

                                                      Con el PC.                           
                                                                                               Se programaban directamente  
                                                                                               Sobre su hardware mediante  
                                                                                Donde     Interruptores donde entraban  
                                                                                               Datos mediante fichas y otros.   
                                                                                 
                                                   Para utilizar directamente la línea de comamdos     
                                        Debemos memorizar una serie de comandos ordenes, 
                                        Instrucciones para proporcionar al sistema                 
 
                                                                              Podemos aplicar ordenes en grupo a una serie de               
                                  Por ejemplo     archivos o procesos de una forma más fácil  
                                                                Y rápida que con el entorno de ventanas. 
                                                              
                            
                                                            Una acción que podremos realizar tanto en la  
                                                    Edición de documentos de texto en una pagina  
                                                   Web entre otras. 
                                                                                   Marcar una parte de un texto o de una  
                                                 En donde consiste    imagen para luego poder copiarla  
                                                                                  Y pegarla en otro documento 

                                Selección                                                 
                                                                                 Edición de documentos,         
                                                Ejemplo     en paginas o sitios web entre otros. 

 

 



 

 

                                                     Es la acción de duplicar un contenido, 
                                                     Mediante en el cual es un  
                                                     Proceso se genera un completo duplicado de los  
                                                     Contenidos albergados en un espacio, u almacenar un 
                                                     Contenido (textos, imágenes, carpetas u archivos).  

                                         Copiar                         para replicar la información se debe usar el  

                                  Hoja        en calculo   Comando que permite copiarla. 

                                     
 
                                                                         Seleccionar en el porta papeles 
                                                                             De Windows para luego poder ser 
                                                               Por ejemplo:    pegado o reproducido en otro lado. 
                                                                            O por si en un error se borra algún   
                                                                            Documento  

 

 

 

                                                               Esta acción o acción mueve los objetos de una ubicación  

Conceptos                             A Otro. 

  

                                      Mover                            de la carpeta X ala Y. 

                                                   Ejemplo    
                                                                                      Dar clic de la hoja que se quiera   
                                                                                      Mover y presionar hasta que  
                                                                  En calculo  Aparezca un icono de hoja pequeña 
                                                                                      Así seguir los pasos hasta llegar al  
                                                                                      Final. 
                                                                                                               
                                                                                     
                                                               Es un archivo que contiene uno o más hojas de calculo  
                                                      Que permite introducir y poder almacenar datos  
                                                      Seleccionados. 
                                                          
                                                                al crear un nuevo libro de Excel este toma el  
                                                     donde     Nombre del libro como libro 1 que contiene tres   
                                                                    Hojas de cálculo, aunque pueden cambiarse si  
                                                                    Se desea. 

                                Libros de   
                         Trabajo  
 
                                                           se pueden crear cuantos de trabajo se  
                                                                            Requieran siendo limitante a la memoria  
                                                      Por ejemplo  Y la capacidad del disco duro. 



 

  

                                                            Son representaciones simbólicas, es decir  
                                                 Numéricas, alfabéticas, algorítmicas, etc. 
                                                 Expresión de las características puntuales de las  
                                                 Entidades sobre las cuales operan dichos algorítmicos 
                                                 Es decir, con el input inicial a partir del cual puede  
                                                 Procesarse y componerse la información. 
                                                   
                                                                            -caracteres 

                            Datos       Tipos de datos     -caracteres Unicode 

                                                                            -numéricos y booleanos 

                                                                            
                                                                      -Bits: cada entrada del código del lenguaje  
                                                                         Binario es decir del 1 o 0. 
                                                                      -campos: conjunto ordenado de caracteres  
                                                Por ejemplo    Por ejemplo una palabra como el nombre o el  
                                                                      Apellido del usuario que llena un formulario en  
                                                                      Línea. 
 

                                                           
                                                                        Nos permite totalizar datos de una manera muy 

Conceptos                                   Sencilla. 

                                                                                                    cuando se selecciona una celda para  
                                                                                 conseguir la suma de una sola columna 
                                                                                 Excel nos indicara el rango con el que  
                                                            Como            Que se va a efectuar la suma. 

                             Autosuma                                Se selecciona la celda que se  

                                                                                    Encuentra debajo de la columna que  
                                                                                    Que se deseemos sumar.   
                                       
                                                                                                    Donde hemos seleccionado B23:E23 
                                                                                    Pulsamos la opción autosuma y  
                                                           Por ejemplo       Obtenemos el valor total de la suma  
                                                                                    Correspondiente a los datos de la  
                                                                                    Columna. 
                                                                                                         
                                                              Se refiere al contexto de la programación y los  
                                                  Lenguajes, al igual donde se habla de una pequeña   
                                                  Parte del programa del software que realiza una tarea  
                                                  Particular bien independientemente o bien con el  
                                                 Contexto de un programa mayor devolviendo un resultado. 

                     Función                         Sumar 2 + 2 mediante una hoja de calculo  
                                                                         Donde Tiene una función llamada suma con  
                                               Por ejemplo      lo cual se debería ingresar con los  
                                                                       parámetros al sumar obtendríamos resultado.                     
                                                                        SUMA (2,2) =4                                                    

       


