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Modelo latino

Citas y notas a pie de página 
Bibliografía

Notas de pie de 
página Características de la edición

Manual para la elaboración de Tesis

“Guía para la elaboración de tesinas” de la Universidad Iberoamericana Puebla

Citas y notas a 
pie de página

Cuando se refieren 
a libros 

Segunda y 
posteriores 

referencias a 
una obra

Cuando se haga 
referencia a 

artículos de revistas 

Cita de 
documentos 

publicados en 
Internet 

investigación 
puede 

sostenerse 
documentalm

ente,  

ya sea con 
fuentes 

primarias o 
con fuentes 
secundarias

Citas 
textuales.

la 
transcripción 

literal del 
fragmento de 

la obra 
consultada

trabajo 
deben 

hacerse de 
la siguiente 

manera: 

Si las citas provienen de 
una fuente de idioma 

distinto al español, 
deberán ser traducidas

Si la cita excede de cinco 
líneas, las comillas se 

omiten, deberá 
eliminarse la sangría y 

añadirse en todo el 
párrafo un margen 
izquierdo de 1 cm.

respetar la propiedad 
intelectual de los autores 

evitar copiar 
textualmente las 

opiniones de especialistas 
sin incorporar las comilla

No existe un límite 
máximo de uso de las 
notas a pie de página

formato de las citas, 
criterio de ponerlas al final 

del texto o al pie 

orden en que 
deberán aparecer 

los distintos 
elementos 

autor o autores 
(primero los 

apellidos y luego 
el nombre

título en itálicas 
o cursivas (en 

este caso sólo se 
usará mayúscula 

inicial

número de 
edición ( la 

primera no debe 
indicarse

traductor, lugar 
de edición 
(ciudad), 

editorial, año, 
colección, 

volumen o tomo, 
páginas. 

referencia a 
una obra con 
dos autores

deberá 
aplicarse el 
criterio de 

colocar 
primero los 
apellidos y 

luego el 
nombre

Si la obra 
tiene más de 
dos autores, 
se empleará 

la abreviatura 
eta

autor o autores (primero 
los apellidos y luego el 

nombre o nombres 
separados por coma los 

primeros de los segundos)

A partir de 
la segunda 
referencia a 

una obra

Texto que no hemos 
hecho 

referenciaencuentra más 
información 

relacionadase anota vid., 
“véase” en latín, y se 
agregan los datos del 

texto

título del artículo entre 
comillas (con 

mayúscula inicial y en 
nombres propios)

ficha la 
dirección de la 

página de 
Internet 

correspondiente

deberán 
utilizarse 

abreviaturas en 
latín de 

acuerdo con 
los siguientes 

casos: 

Ibídem, p. 545 

Idem. 

Hernández 
Álvarez, Oscar, 

op. cit., nota 1, p. 
543. 

lugar de edición, 
serie o época, año, 
tomo o volumen, 

número, periodo que 
comprende la revista 

y páginas. 

el nombre propio de la 
publicación deberán 
iniciar con mayúscula

traductor (si lo hay) 
título de la revista 

en itálicas o cursivas

Cuando se haga 
referencia a una 

obra que es 
parte de una 
colección, el 
nombre de 

dicha colección 
deberá 

colocarse 
después del 

año de edición.

actualmente en 
la cita de 

documentos

suele agregar al 
final y entre 
corchetes la 

fecha de 
consulta

http://www.juri
dicas.unam.mx/
infojus/fij.htm 

(rubro 
Publicaciones 
electrónicas) 

presentarse a 
pie de página y 

los distintos 
elemento

eberán ir 
separados sólo 

con coma

A continuación, 
se presenta un 
ejemplo de uso 
de las notas a 
pie de página:

incluir solamente las 
fuentes citadas o referidas 

en el texto

número de referencias 
nunca deberá ser menor de 

veinte

ordenada alfabéticamente 
por apellido del autor, sin 

numerar.

A continuación, se muestran los 
elementos de edición 

necesarios para la elaboración 
de un trabajo de investigación. 

Idem; vid. 
además Weber, 
Max, La política 
como vocación, 
trad. Francisco 
Rubio Llorente, 

Alianza Editorial, 
1992, p. 88

Cfr. ibidem, 
pp. 299-300. 

Zippelius, 
Reinhold, op. 
cit., p. 310.

El título del libro o la revista 
será identificado con letras 

cursivas

No se usarán negritas ni 
versales

La legislación 
consultada para la 
elaboración de la 

tesis deberá incluirse 
en la bibliografía

Para el caso del correo 
electrónico, deberá hacerse 

notar que se trata de ese 
medio de comunicación, el 

emisor y el receptor y la 
fecha de emisión del correo

El cuerpo de la tesis se página con 
números arábigos y las hojas del 
principio con números romanos 

minúsculos

en hojas de papel bond 
blanco de 75 gramos. ó 37 
Kilogramos, únicamente en 

tamaño carta.

Los márgenes deberán ser: izquierdo 
3 centímetros, superior 2.5 

centímetros., derecho 2 centímetros. 
e inferior de 2 centímetros. 5. La 

tipografía deberá ser: Arial, utilizar 14 
puntos p

Se deben numerar las 
páginas en el extremo 

inferior derecho

Para el caso del correo 
electrónico, deberá 

hacerse notar que se 
trata de ese medio de 

comunicación, el 
emisor y el receptor y 

la fecha de emisión 
del correo


