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4.1Trabajopráctico,

administrativo,asesoría,

consultoría,

Esuninstrumentodeevaluaciónquepermiteaunar

teoríaypráctica,nosolomediantelaaplicaciónde

saberesaprehendidosalaresolucióndedistintas

situaciones

Unadministrativoesuna

personaempleadaenla

administracióndeuna

empresaodeotra

entidad.

Laasesoríasonaquellas

circunstanciasenlaqueuna

personabuscaapoyoenotra

paraaclararcómorealizarcierta

actividad.

Laconsultoríaesunservicio

profesionalprestadopor

empresas,opor

profesionalesenforma

individual

4.2Protocolos

profesionales

Elprotocoloeselconjuntodereglas

ceremonialesquerigenunaactividad,

establecidasporundecretooporla

costumbre

Elsaludodemano:Esun

códigodecomunicaciónno

verbalquetransmitecortesía

yreconocealotrocomo

miembrodelamisma

especie.

Enelmediolaboral

nohaydiferencias

degénero,asíque

cuandounamujer

ejecutiva



4.3Diseñodetarjetadepresentación

Latarjetadepresentacióninstitucionales

unodelosplanosdeidentidadgráfica

máspersonalizados,puesinformano

sóloelnombredelapersonaquelo

ofrece,sinotambiéndefinela

organizaciónalaquepertenece.

constituyeelenclave

decontactoque

permiteestablecer

relacionesentre

organizacionesy

públicos.

Latarjetadepresentacióndebe

estaractualizadayenperfectas

condiciones,Nuncadebedarse

contachadurasoconelnombre

escritoconbolígrafo,Eldiseño,

entremássencillo,mejor

4.4Diseñodecurrículumvitae

Eltérminoesunalocuciónlatinaqueen

españolsignifica“carreradelavida”ysu

objetivoesdescribirlaexperiencialaboral,

preparaciónacadémica,conocimientosy

habilidadesquecalificanaunapersonapara

realizardeterminadotrabajo.

Elementos:

título,Datospersonales,

objetivos,Experiencia

profesional,preparación

académica,habilidades.
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