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Creacién de formulas y vinculos

l

i

Ancho de las columnas
y del alto de las filas

Alineacion de los
datos en una hoja de

v

calculo

ajustarlos.

Expandir o reducir el
ancho de fila y el alto de
las columnas de Excel,
hay varias formas para

v

colocar los datos de

una hoja electrénica

bien en una parte u
otra: Derecha,

v

izquierda, centrada,
pero ademas es

8,43

409, 15,00

e Columnas O
(ocultado,) 255,

¢ Fila O (ocultado),

posible rotar los
datos, reducirlos al
tamanio de la celda y
muchas otras
posibilidades.

v

Impresion de documentos

v

Preparacion de lo que
deseas imprimir

v

v

Seleccione las hojas de
calculo a imprimir. clic en
archivo > Imprimir o
presione CTRL+P. clic en
el botén Imprimir o ajuste
la opcién Configuracion
antes de hacer clic en el
botén Imprimir.

Haga clic en Archivo > Abrir.
Mantenga presionada la tecla
CTRL haga clic en el nombre
de cada libro para imprimir o
archivo y, a continuacion, clic
en Imprimir.

' l ‘,
Dar formato a Dar formato a los Macros en Excel
una hoja célculo datos para lograr la ¢
| apariencia deseada
¢ son una especie de
Son automatismos capaces de
) cambiando la fuente (color, ejecutar un conjunto
estilo, tamafo etc.), la personalizado de acciones.
Bordes alineacién, los bordes Asi, con sélo pulsar el atajo
v (color, estilo etc.) y relleno de teclado que hayas
de celda. configurado para ejecutar
Relleno el macro creado.
Temas
v
Empleo de modelos
para guardar aplicar v
‘ Dar formato a un
Zona de datos objeto grafico
v v v
Zona de facturacion Ejm
¢ ‘ Formulas en Excel
Seleccione el ¢
Zona de gastos elemento de seleccionar
gréafico (por una celda
ejemplo, series de donde incluir
~ datos, ejes o la formula y
tltll_JIos),lgllc en el>y escribir el
clic en Formato simbolo igual
elemento de =)
aréafico e
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