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 Añase 

 

 

es 

  

TRABAJO CON LOS OBJETOS DE POWER 

POINT 

 

TERMINOS Y APLICACIONES 

ALOS OBJETOS 

Agregar 

animacione

s a textos, 

imágenes, 

formas y 

otros 

objetos 

1: seleccionar 

el objeto 

2: selecciona la 

pestaña 

animaciones y 

elija una 

animación    

Administrar 

animaciones y 

efectos 

 

1: hacer clic 

2: iniciar 

después de 

la anterior 

Agregar 

animacione

s a objetos 

agrupados  

1: seleccionan 

los objetos que 

se  desean 

agrupar 

2: irse a la 

pestaña 

formato opción 

agrupar 

>agrupar 

3: seleccionar 

pestaña 

animaciones y 

elegir una 

animación 

SELECCIÓN Y AGRUPACIÓN 

DE OBJETOS 

DESPLAZAMIENTO Y 

ALINEACIÓN DE OBJETOS 

MODIFICAR Y MEJORAR LA 

APARIENCIA DE LOS OBJETOS 

Su función es 

facilitar la 

manipulación 

de los objetos 

para un 

grupo en la 

diapositiva  

Alinear 

objetos  

1: Seleccionar 

los objetos 

que se quieren 

alinear  

2: Seleccionar 

las pestaña 

formato 

opción alinear 

pestaña 

formato y 

elegir como 

quieres 

alinearlos  

1: seleccionar la 

pestaña vista 

opción guías 

para ver las 

líneas centrales  

2: seleccionar 

vista y opciones 

líneas de división 

para mostrar mas 

líneas  

3: usar líneas 

para alinear los 

objetos  

4: Cuando haya 

terminado el 

trabajo 

desactivar las 

casillas de guias 

y líneas  

 

 

Usar guías y 

líneas de división  

Añadir 

textos ala 

diapositiva  

Se utiliza para mejorar la claridad y la 

legibilidad del contenido en las diapositivas   

 

Hacer clic 

dentro del 

marcador 

escriba o 

pegue el 

texto   

Para 

agregar un 

texto que 

forma parte 

de una 

forma se 

selecciona 

la forma y 

se empieza 

a escribir  

Escribir 

textos  

Es dar clic 

dentro del 

cuadro de 

texto y a 

continuació

n se 

escribe o 

se pega el 

texto    

Uso de la 

herramienta 

texto 

1:Irse a la pestaña 

insertar  

2:En el grupo de texto 

dar clic en el botón 

cuadro de textos  

3: Ubicar el cursor en 

la diapositiva dar clic y 

arrastrar el cuadro 

hasta que tenga el 

tamaño deseado  

 

Se puede 

insertar 

cuadro de 

textos , estos 

permiten 

ubicar el texto 

en cualquier 

parte de una 

diapositiva  

Puede  

Pasos 

Para agrupar 


