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NOTAS, DOCUMENTOS PRESE’NTACIONES . :“ ~“ * CREAR Y HACER PRESENTACIONES
CON DIAPOSITIVASIE'IMPRESTION 5 E CREARYY USARINOT/A'S Y] E eSEEEEEEEEEEEN, : CON! DIAPOSITIVAS E IMPRIMIR UNA
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conectado a
un proyector y
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Imprimir una presentacion El panel de notas es un cuadro con o* ‘e
ue aparece debajo de cada i iti
1. Seleccione Archivo > Imprimir. :iaposilziva ! d_latposmvas, = SEEECCIONARURASHERESORS
. . . sta - - .
2. En Impresora, seleccione la impresora en la que Un panel de notas vacio ‘I\Illloderador 1. En la pestana Archivo, haga clic en

quiera imprimir.
3. En Configuracion, seleccione las opciones que

Imprimir.

mostrara el texto que dice, haga .
2. En Impresora, haga clic en la flecha

aparece en la

e Diapositivas: en el mena desplegable, elija si
quiere imprimir todas las diapositivas, las
diapositivas seleccionadas o la diapositiva
actual. O bien, en el cuadro Diapositivas escriba
los nimeros de diapositiva que quiera imprimir
separados por comas.

o Disefio de impresion: seleccione si quiere
imprimir solo las diapositivas, solo las notas del
orador, un esquema o documentos.

e Intercalado: Elija si quiere las hojas
intercaladas o sin intercalar. e« Color: seleccione
si quiere que se imprima en color, en escala de
grises o blanco y negro puros.

o Editar encabezado y pie de pagina: seleccione
si quiere editar el encabezado y pie de pagina
antes de imprimir.

clic para agregar notas. Escriba
sus notas. Si no ve el panel de
notas o completamente esta
minimizado, haga clic en notas
en la barra de tareas en la parte
inferior de Ila ventana de
PowerPoint.

Si las notas superan la longitud
asignada el panel de notas,
aparece una barra de
desplazamiento vertical en el
lado del panel. También puede
ampliar el panel de notas, senale
el mouse en la linea superior del
panel y arrastrando hacia arriba
después de que el puntero se
convierta en una flecha de dos
puntas.
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pantalla de su
equipo,
mientras que
solo las
diapositivas
aparecen en la
pantalla («[)
proyector.
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abajo y seleccione una impresora de
la lista.

SELECCIONE QUE Y COMO IMPRIMIR.

1. Seleccione las diapositivas que
desea imprimir: En Configuracion,
haga clic en la flecha abajo que
aparece en el primer rectangulo y
elija una opcion: Si elige Intervalo
personalizado, escriba las
dispositivas o el intervalo de
diapositivas en el cuadro de
Diapositivas. Por ejemplo: 1,3,5-12.

2. Elija un diseiio de impresion: En
Configuracion, haga clic en la flecha
hacia abajo del segundo rectangulo.
Las imagenes en miniatura que
aparecen muestran una vista previa
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4. En Copias, seleccione cuantas copias quiere
imprimir.
5. Seleccione Imprimir.

del aspecto que tendran las paginas
cuando se impriman.
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