

































· Los documentos de Excel se denominan “libros” y están divididos en “hojas”. ...
· Filas: espacios horizontales de la hoja de cálculo. ...
· Celda: es la unidad de trabajo de la hoja de cálculo. ...
· Cuadro de nombres: muestra el nombre de la celda activa.
· Columnas: espacios verticales de la hoja de cálculo

La pestaña o ficha de inicio en Excel, de la cinta de opciones, incluye los comandos generales para editar y aplicar formato a los elementos en nuestro documento. La pestaña o ficha de inicio en Excel está formada por los grupos: Portapapeles, Fuente, Alineación, Número, Estilos, Celdas y Modificar.

1. Da click sobre el menú Archivo (Excel 2003) o sobre el botón de Microsoft Office (Excel 2007).
2. Elije la opcion Abrir.
3. Aparecerá un cuadro de dialogo en el cual debes buscar el libro de trabajo que deseas abrir y dar clic sobre el.
4. Presiona el botón Abrir.



Es un software, o lo que es lo mismo un programa informático, que sirve para realizar cálculos numéricos o matemáticos. Es una hoja de cálculo para el registro de números, datos y texto. Si bien sus utilidades y funciones son muy amplias, ya que con Excel puedes realizar desde una simple suma, hasta resolver integrales, pasando por crear gráficos, ordenar y agregar información no numérica, resolver programas matemáticos, etc
Se le denomina rango de celdas al conjunto de celdas contiguas que se seleccionan para realizar una misma operación. Los rangos de celdas pueden tener forma o abarcar espacios rectangulares, para determinadas operaciones es necesario tener seleccionadas mas de una celda. Para seleccionar un conjunto de celdas, clic primera celda del rango y mantener pulsada la tecla (ctrl.) mientras se seleccionan las celdas deseadas. Si son adyacentes mantener presionado la tecla hasta la ultima
En una hoja de cálculo, puede seleccionar celdas, rangos, filas o columnas para, por ejemplo, aplicar formato a los datos de una selección o para insertar otras celdas, filas o columnas. También puede seleccionar todo o parte del contenido de una celda y activar el modo de edición para modificar esos datos o eliminarlos.
