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       Conceptos         Word, o Microsoft Word, es la denominación de un procesador de    .     

.      Básicos             texto: es   decir, de un software que permite al usuario la creación y     

.                              edición de documentos de texto en un ordenador o computadora 

 

         Inicios de            Excel hace su aparición en en 1982 cuando Microsoft lanzó al     .  .     

.      Microsoft Excel     mercado una hoja de cálculo llamada Multiplan. 

  

       Abrir un libro          Los libros de trabajo son archivos de Discoverer con hojas de   .         

.     De trabajo               trabajo que muestran datos recuperados de la base de datos. 

          

                                       

       Introducción y       Puede introducir texto, números y fórmulas en cualquier celda de   .     

.        edición de         una hoja. Cuando introduce datos, Microsoft Excel los reconoce  .   .   

.       datos                   como texto, fecha o número que puede ser calculado, o bien como .      

.                                   una fórmula.  

       

   

       Creación de           Las fórmulas sencillas siempre comienzan con un signo igual (=),  .  

.     formulas para         seguido de constantes que son valores numéricos y operadores de 

.    calcular valores      cálculo, como el signo más (+), el signo menos (-), el asterisco (*) o      

.                                     la barra diagonal (/) 

     

                                     El formato de libro. xlsx introducido en Excel 2007 conserva todos .   

.      Dar formato a       los datos de la hoja de cálculo y de los gráficos, el formato y otras  .    

.      Los datos             características disponibles en versiones anteriores de Excel, y el .    

.                                    Macro-Enabled formato de libro (. xlsm) conserva las macros y las 

.                                    hojas de macros además de estas características. 

       

 

                                 Una gráfica o una representación gráfica o un gráfico, es un tipo de     

.      Creación de       representación de datos, generalmente cuantitativos, mediante   .   .   

.      un gráfico          recursos visuales, para que se manifieste visualmente la relación .    .    

.                                matemática o correlación estadística que guardan entre si. 

 

 


