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Términosy aplicaciones a los objetos.

l

Selecciony agrupacién de objetos.

!

Desplazamiento y alineacion de objetos.

Puede animar el texto, las imégenes, las
formas, las tablas, Graficos SmartArt, Los
efectos pueden hacer aparecer y
desaparecer un objeto, o también moverlo.
Asimismo, permiten cambiar el tamafio o
el color del objeto.

Otra manera de organizar los objetos
dentro de tu presentacién, es usando el
comando Agrupar. Este, agrupa los objetos
facilitando su manipulacién en Ila
diapositiva.
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Modificar y mejorar la apariencia de los

)

obietos.

Cuando se trabaja con varios objetos,
alinee los objetos para dar un aspecto
profesional al archivo. Al seleccionar y
mover los objetos, aparecen guias para
ayudarle a ver cudndo estan alineadosy
espaciados uniformemente.

Organice el contenido de las diapositivas con
diferentes disefios de diapositiva para que se
adapte a sus preferencias o para mejorar la
claridad y la legibilidad del contenido. 1.
Seleccione la diapositiva cuyo disefio quiera
cambiar. 2. Seleccione Inicio > Disefio. 3.
Seleccione el disefio que quiera.

Anadir texto a las diapositivas.

i

Para agregar texto a un marcador de
posicién de texto en una diapositiva,
haga lo siguiente: ® Haga clic dentro del
marcador de posiciény, a continuacién,
escriba o pegue el texto.

Escribir texto.

\

e Para agregar texto a un cuadro de texto
que cualquier usuario puede modificar, en
la vista Normal, haga clic dentro del
cuadro de texto y, a continuacion, escriba
o pegue el texto

Uso de la herramienta texto.

l

Selecciéony edicion de texto.

l

Formatos de pérrafos.

'

Ademés de insertar texto en los
marcadores de posicion de texto, puedes
insertar Cuadros de Texto. Estos te
permiten afiadir disefios predefinidos y
ubicar texto donde lo necesitas en una
diapositiva.

En PowerPoint puedes insertar texto en
los marcadores de posicién de texto o en
loscuadros de texto.

Paso 1: Haz clic en el marcador de
posicién de texto o cuadro de texto, donde
deseas insertar el texto. El punto de
insercién aparecerd. Si estas trabajando
con un marcador de texto, éste aparecera.
Paso 2: Escribe el texto que deseas.

Cuando

cambiar el color, tamafio y la tipografia
que usaréas en tus presentaciones.

trabajas con texto, puedes




