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Hoja

Todas las celdas que estan organizadas se les

/ Celda

conocen como hoja que contiene un millén de filas y
mas de 16mil columnas

Fuente
Ajusta el texto a la parte superior de la celda,
- orientacion: gira el texto en un Angulo diagonal etc.
Estilo

1 dar clic sobre el menu archivo, 2 elije la opcién abrir, 3
aparecera un cuadro de dialogo en cual debes buscar el libro de
trabajo que deseas, 4 presiona el botdn abrir




Abrir un libro de trabajo

Conceptos basicos

Introduccidn y edicién de

i

Introducir nUmeros

datos <

Creacion de formulas

Colocarse en una celda adecuada y comenzar a
escribir a una celda le cabe mas de 30000 caracteres

Los numeros se introducen como el texto el programa
Excel reconoce la introduccion de los nimeros

K _ Para seleccionar la columna debes dar clic sobre
la letra de la columna

Operacién de comparacion:=igual, >mayor que, <menor que,>=mayor o igual que,
<= menor o igual que, etc.

Dar formato a los datos

Excel ofrece numerosos estilos de tabla predefinidos que puede usar
para dar formato ranidamente en una tabla




