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EXCEL  

UTILIZAONCI DEL LIBRO 

DE TRABAJO  

FUNCIONAMIENTO DE UN 

LIBRO DE TRABAJO 

JUEGOS DE PAGINAS  

LIBRO  

CODEPENDIENTE  

INFORMACION 

SEPARADA  

ARCHIVO  

SE PUEDE CREAR 

CANTIDAD DE LIBROS 

DE TRABAJOS  

DEZPLAZAMIENTO DE UN                        

LIBRO DE TRABAJO     

HOJAS DE CALCULO  MOVER  

INFERIOR  

FICHAS O PESTAÑAS  

COPIAR  

 ARRASTRA AL 

LUGAR DONDE 

QUIERA QUE 

ESTES  

SELECCIONA 

LA PESTAÑA 

DE LA HOJA  

MOVER Y COPEAR HOJAS  

CELDA  COMANDOS  

VER EN PARALELO  

PESTAÑA VISTA  

PERMITE MOSTRAR 2 

LIBROS DE TRABAJOS 

ALA VEZ  

PRECIONAR 

CTRL   

ARRASTRA LA 

PESTAÑA HASTA 

LA UBICACIÓN 

DESEADA  

ORGANIZAR VENTANA DE 

UN LIBRO DE TRABAJO   

SELECCIÓN DE CELDAS Y 

DESPLAZAMIENTO DENTRO DE UNA 

SELECCIÓN  

          SELECCIONAR   

 AL FINAL O COMIENZO 

DE UNA FILA  

TECLA CTRLT LA TECLA 

DE DIRECCION   

YA SEA FILAS O 

COLUMNAS   

SON FORMATOS O 

ATAJOS  PARA FREALIZAR 

UNA ACCION DENTRO 

DEL LIBRO  

SELECCIONAR HASTA EL 

RANGO DONDE SE 

DESEA, ARRASTRANDOLO  
POR VENTANAS  

Re Pag o AV Pag  
SOLO CON LA TECLA DE 

DESPLAZAMIENTO  

POR CELDAS  

Es  un  

Que contiene  

un 

son 

Que puede incluir  

o 

Las  

Son visualizadas en  

En la parte   


