((C

Universidad del sureste

“Pasion por educar”

Materia:

Computacion

Tema:

Cuadro sinéptico

Alumno:

Maria Teresa Castillo Tovilla

Tarea #:
6

Tapachula Chiapas, jueves 4 de marzo del 2021



Trabajo con los
objetos de power —
point

pantalla, grabacion de pantalla, un archivo de video,
un video web, insertar un archivo de audio, grabar
sonido y insertarlo en las diapositivas.

Anadir elementos visuales

Los elementos que puedes afadir son capturas de
a las diapositivas

en grupo llustraciones, clic en Formas, en

Para los dibujos de power point lineas, clic en forma libre o a clic en Forma a
Dibujar objeto con power puedes hacer tu propio dibujo o mano alzada, dibuje, Para dejar la forma
point. dibujar puntos para hacer una abierta, doble clic en cualquier momento. Para
forma, ejm: cerrar la forma, clic cerca de su punto de inicio.

Para dibujar un rectangulo o un circulo es Inicio, en el grupo
Dibujar rectangulos, elipses y Herramientas, clic en la flecha situada junto a del rectangulo y Para
otras formas automaticas. dibujar un rectangulo, seleccione la herramienta Rectangulo o Para
dibujar un circulo u 6valo, seleccione la herramienta Elipse.

El nuevo conjunto de plumillas es
personalizable y portatil. Defina las
plumillas que desea tener disponibles en
Word. Excel v PowerPoint.

{menu Insertar (o en el menu de vista de Outlook),

Dibujar lineas, arcos y
dibujos a mano alzada.

clic en Audio > Explorador de Audio. iTunes
aparece si tiene canciones en la carpeta de iTunes.
Busque el archivo de audio que desee y arrastrelo a
su documen

Trabajar con elementos
visuales importados.

En el menu Insertar (0 en el menu de vista de Outlook), clic en imagen >

Puede buscar e Insertar fotos desde la carpeta de Photo Booth o iTunes.
Insertar imagines en las

diapositivas. Explorador de fotos. Photo Booth y iPhoto aparecen si tiene fotos en la carpeta de
Photo Booth o iTunes. Localice la foto que desee y arrastrelo a su documento.
llustraciones de la pestafia Insertar, clic en SmartArt. En la galeria Elegir un gréfico
Crear graficos y SmartArt, clic en Jerarquia, clic en un disefio de organigrama y luego en Aceptar.
organigramas. Para escribir el texto, siga uno de los procedimientos siguientes: clic en un cuadro en

el elemento grafico SmartArt y luego escriba el texto.
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