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Trabajo con los objetos de
power point

i l

v
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Términos y aplicaciones Seleccién y agrupacion Afiadir texto a las Escribir texto Desplazamiento y
a los obietos. de objetos. diapositivas i alineacion de objetos.
|
i i l clic dentro del cuadro l
: i detextoy, a . .
I_Dugde anln:ar ?l texto, I|aS es usando el comando 1. C'('jc dcejntro del ] continuagién escriba alinee los objetos
|rrt;?genes,,f_as ormas, las Agrupar. Este, agrupa marcador de posicion o peque el téxto on o para dar un aspecto
tablas, Graficos SmartArt y los objetos fa9,|,tand0 Y, a_contlnuacmn,l vista patron de : profesional al
diapositiva. : dentro del cuadro de selecI;C|on§r y mover
i texto y escriba o 0s 0 jet,os,
pegue el texto. aparecen guias para
ayudarle a ver

pueden hacer aparecer y
desaparecer un objeto, o
también moverlo. Asimismo,
permiten cambiar el tamafio
o0 el color del objeto.

v

l cuando estan
l alineados y
— ) ) espaciados
Mod|f|c_ar y mejorar la Uso de la herramienta uniformemente.
apariencia de los texto

objetos.

l

Seleccion y ediciéon de
texto.

i

insertar texto en los
marcadores de posicion de
texto o en los cuadros de
texto. El texto, en los dos
formatos, puede ser
formateado usando los
mismos comandos.

las diapositivas con
diferentes disefios
mejoran la claridad y la
legibilidad del contenido.
1. Seleccione la
diapositiva cuyo disefio
quiera cambiar. 2.
Seleccione Inicio >
Disefio. 3. Seleccione el
disefio que quiera.

|

Cuadro de texto

l v

Formatos de parrafos
Permiten afiadir
disefios predefinidos i
y ubicar texto donde
lo necesitas en una cambiar el color, tamafio y la
diapositiva. tipografia que usaras en tus
presentaciones. elegir el

formato adecuado y uniforme
para que mantengas un estilo
en donde se destaque la
legibilidad y diagramacion de
tus presentaciones.
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