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Instrucciones: Responda de manera correcta las siguientes cuestiones.

l.- ;Qué es ajustar texto? En Excel se ajusta el texto para que aparezca en varias lineas
dentro de una celda, ajusta el texto de una o varias celdas.

2.- ;Qué es combinar celdas? Es convertir el conjunto de celdas seleccionadas en
una celda grande. Excel unira las celdas y centrara el texto dentro de ellas.

3.- ;Qué es la orientacion? En la Pestana de Inicio en el recuadro de alineacién, hay un botén
de orientacion, da una serie de opciones para orientar el titulo en diferentes direcciones, por

ejemplo, en vertical y horizontal.

4.- ;Qué es la zona de facturacion? En Excel es la zona en donde se pueden realizar

facturas, como de empresas o autbnomos.

5.- ;Qué es la zona de gastos? En Excel es una zona que ayuda a gestionar los gastos y los

ingresos, es decir, es una forma de organizarse financieramente.
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\h U D S SUBDIRECCION ACADEMICA SAC- FOR-19-2
Tipo: Formato Disposicion: Interno Emision Revision
Emitido: Direccion Académica Aprobado: Direccion General 05/08/2016

Instrucciones: Realice los siguientes ejercicios (valor 20 buenas)

Debe enviar capturas de pantalla de donde realiza las formulas
-Debe pasar las tablas en Excel

- Coloque colores a cada fila para mayor presentacion de las tablas

- Debe enviar las capturas de pantalla donde aparezcan las formulas
- Debe enviarlo en formato PDF

Actividad 1.

Sumar niumeros

Datos | 1400 1000 1300 1700

Datos 2 2500 1500 1400 2800

Datos 3 1800 4000 1800 1750
Actividad 2.

Restas columnas

Datos | 2000 1700 1900

Datos 2 900 1400 1400
Actividad 3.

Multiplicar y dividir

Datos | 150 10 9 7

Datos 2 450 15 5 12

Datos 3 150 12 10 15




EVIDENCIA (actividad 1).
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Sumar nimeros.

Datos 1. 1400 1000 1300 1700

Datos 2. 2500 1500 1400 2800

Datos 3. 1800 4000 1800 1750
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5700 6500 4500 6250
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Multiplicar y dividir.

0.5 3.33333333 -1.8 -2.33333333



