
 
  

EXAMEN 

SUBDIRECCION ACADEMICA 

 

SAC- FOR-19-2 

Tipo: Formato Disposición: Interno Emisión Revisión 

Emitido: Dirección Académica Aprobado: Dirección General 05/08/2016  

  

Nombre del alumno (a): 

Nelsi Beatriz Morales 

Gómez 

    Sello de autorización 

Profesor Ing. Jorge Enrique Albores Aguilar Parcial Segunda   

 

Carrera 

LEN  
Semestre 

/cuatrimestre 

2 do 
 

Fecha: Jueves 18 de Febrero 

Materia Computación II 
 

Grupo escolarizado  B 

 
Total de Preguntas: 

 
Calificación : 

Instrucciones: Responda de manera correcta las siguientes cuestiones. 

1.- ¿Qué es ajustar texto? Esto significa que vas a ajustar el tamaño de la celda 

para que todo su contenido sea visible dentro de ella, y lo muestre en varias líneas. 

 

2.- ¿Qué es ·combinar celdas? Convierte el conjunto de celdas adyacentes seleccionadas 

en una celda grande, que se muestra en varias filas o columnas. Es una buena herramienta 
para recopilar información y mejorar la apariencia de su hoja de cálculo. 

 

3.- ¿Qué es la orientación? imprime las hojas de cálculo con orientación vertical (más altas 

que anchas). Puede cambiar la orientación de la página a horizontal para cada hoja de 
cálculo por separado. 

 

4.- ¿Qué es la zona de facturación? es un software que permite facturar y llevar el control 

del inventario desde los pedidos a los proveedores y además maneja los costos para cada 
artículo. 

 

5.- ¿Qué es la zona de gastos? Las plantillas de Excel para el control de gastos son 

fundamentales para la contabilidad pues ayuda conocer el estado de una economía. Estas 
plantillas en Excel no sólo sirven para controlar una economía de una empresa sino 
también para el control de gastos personales 

 

Instrucciones: Realice los siguientes ejercicios (valor 20 buenas) 

 
Debe enviar capturas de pantalla de donde realiza las formulas  

-Debe pasar las tablas en Excel 

- Coloque colores a cada fila para mayor presentación de las tablas  

- Debe enviar las capturas de pantalla donde aparezcan las formulas  
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 - Debe enviarlo en formato PDF 

Actividad 1 

Sumar números  

Datos 1 1400 1000 1300 1700 

Datos 2 2500 1500 1400 2800 

Datos 3 1800 4000 1800 1750 

 

 

 

 

 

 

 

 

Actividad 2 

Restas columnas  

Datos 1 2000 1700 1900 

Datos 2 900 1400 1400 

 

 

 

 

Actividad 3 

Multiplicar y dividir 

Datos 1 150 10 9 7 

Datos 2 450 15 5 12 

Datos 3 150 12 10 15 
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ACTIVIDAD 2 
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