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Ex{amen tercera - Word

Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda 7 ;Qué desea hacer?
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8.- Operador de texto : Une dos o mas valores de texto en un

solo valor de texto combinado

9.- Dar formato a los datos de la tabla : Excel ofrece numerosos estilos
de tabla predefinidos que puede usar para dar formato rapidamente a una tabla

10.- utilizacion del libro : Un libro de trabajo Excel es un
archivo que contiene una o mas hojas de calculo que permiten introducir y almacenar datos
relacionados

Instrucciones: Anote en el paréntesis la letra V si el enunciado es verdadero y la letra F si
es falso.

I'1.- Un libro de Excel es un archivo que se usa por una aplicacion de hoja de calculo de
Microsoft Excel. Los libros de Excel en realidad son juegos de "paginas" de hojas de cilculo,
cada uno de los cuales pueden incluir informacion separada o codependiente. [V )

12.- Cirl+AvPas  Cambia entre las pestanas de la hoja de calculo, de izquierda a derecha.
LY )
13.- CtrltRePag Cambia entre las pestanas de la hoja de calculo, de derecha a izquierda.
V)

14.- Ctrl+Mayus+& Aplica el contorno a las celdas seleccionadas. [V )

15.- Ctrl+Mayus Quita el contorno de las celdas seleccionadas. (F) FALTA AL FINAL
DE BLOQ MAYUS ( _)

Instrucciones: Subraya la respuesta correcta.




EXamen tercera - Word

Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea hacer?
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I4.- Ctrl+Mayas+& Aplica el contorno a las celdas seleccionadas, V)

15.- Ctrl+Mayds Quita el contorno de las celdas seleccionadas. [ F) FALTA AL FINAL
DE BLOQ MAYUS (_)

Instrucciones: Subraya la respuesta correcta.
16.- Aplica el formato de ndmero General.
A)- Corl+Mayast—  B).- CorltMayastd  C).- CtrltMayus+%  D).- CorlHMayus+*

I7.- Aplica el formato Moneda con dos decimales (los nimeros negativos aparecen entre
parentesis).

A)- Cerl+Mayast~  B).- Corl+Mayas+$  C).- Cerl+Mayis+3% D).- Ctrl+Mayus+*
18.- Aplica el formato Porcentaje sin decimales.

A)- Cerl+Mayast~  B).- CorltMayas+$  C).- Cerl+Mayis+3 D).- Ctrl+Mayus+*
19.- Aplica el formato de nimero Cientifico con dos decimales.

A)- Cerl+Mayast~  B).- CorltMayast$  C).- Ctrl+Mayds+3% D).- Ctrl+Mayus+*

PROFE, NO ENTENDI MUY BIEN LO DE LAS CAPTURAS DE PANTALLA.



